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_ KEMENTERIAN HU_KUM DAN HAM RI DKl JAKARTA _
Pelantikan dan Pengambilan Sumpah Notaris Pengganti

No. SK :

Per syar atan

Pelantikan, 5.Fotokopi SK pengangkatan Notaris

2. Notaris Pengganti : 1. Fotokopi ljasah Sarjana Hukum yang dilegalisir, 2. Fotokopi KTP, 3. 2 lembar Pas

1. Notaris : 1. Surat Permohonan, 2. SK Cuti, 3. Fotokopi Sertifikat Cuti, 4. Fotokopi Berita Acara
Foto berwarna ukuran 4X6, 4. Bukti Pembayaran PNBP

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Tahapan Permohonan : - Pemohon mengakses laman www.jakarta.kemenkumham.go.id - Pemohon
mengisi formulir - Pemohon mengunggah dokumen persyaratan - Pemohon mendapatkan bukti tanda

terima permohonan - Pemohon menerima konfirmasi terkait jadwal pelantikan

2. Tahapan Pelaksanaan Pelantikan: - Pemohon datang ke Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM
DKI Jakarta sesuai dengan Jadwal Pelantikan yang telah ditentukan. - Pemohon melakukan registrasi
pelantikan di Loket Layanan Terpadu. - Pemohon menyerahkan bukti pembayaran PNBP (ASLI) dan
dokumen persyaratan yang telah diunggah. - Pemohon diarahkan oleh petugas ke ruang tunggu
pelantikan. - Petugas akan memanggil pemohon untuk pelaksanaan pelantikan. - Pelaksanaan

pelantikan. - Pemohon mendapatkan Berita Acara Pelantikan.

15 Hari kerja

Produk Pelayanan

1. Berita Acara Pengambilan Sumpah Jabatan Notaris

Pengaduan Layanan

I Waktu Penyelesaian
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