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No. SK :

PENGAYOMAN

Per syar atan

1. « Diberikan kepada WBP

2. « Berkelakuan Baik dibuktikan dengan tindak sejal menjalani hukuam disiplin ( dalam kurun waktu 06

bulan terakhir)
3. + Aktif mengikuti program pembinaan dengan baik
4. + Telah menjalani 1/2 Masa Pidana

5. « Dibuktikan dengan melampirkan dokumen : a. Foto copy kutipan putusan hakim dan BA pelaksanaan
putusan pengadilan b. Laporan perkembangan pembinaan yang dibuat oleh wali pemasyarakatan atau
hasil assessment resiko dan assessment kebutuhan yang dilakukan oleh asesor c. Laporan Litmas yang
dibuat oleh PK yang diketahui oleh Kepala BAPAS d. Salinan register F dari Kepala LAPAS e. Salinan
daftar perubahan dari Kepala LAPAS f. Surat pernyataan dari WBP tidak akan melarikan diri dan tidak
melakukan perbuatan melanggar hukum g. Surat jaminan kesanggupan dari pihak keluarga yang
diketahui oleh lurah atau kepala desa yang menyatakan : 1. WBP tidak akan melarikan diri dan tidak
melakukan perbuatan melanggar hukum 2. Membantu membimbing dan Mengawasi WBP selama
mengikuti program asimilasi Surat jaminan dari sekolah,instansi pemerintah atau swasta atau
badan/lembaga sosial atau keagamaan yang menjamin untuk membantu dalam membimbing dan
mengawasi WBP selama mengikuti program asimilasi h. Bagi WBP WNA harus melengkapi dokumen
surat jaminan tidak melarikan diri dan akan mentaati persyaratan yang telah ditentukan dari : a.
Kedubes/Konsulat Negara b. Keluarga,orang atau korporasi yang bertanggungjawb atas keberadaan
dan kegiatan WBP selama berada di wilayah Indonesia i. Surat keterangan dari Dirjen Imigrasi atau
pejabat imigrasi yangditunjuk yang menyatakan bahwa ybs dibebaskan dari kewajiban memiliki ijin

tinggal

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1.+ Petugas PRefay AR Rée ReR(E SaREFhERIhsiengkapan dokumen WBP yang akan diusulkan
asimilasi « Kelengkapan dokumen wajib dipenuhi paling lama : 1. 1/3 masa pidana sejak NAPI berada di
LAPAS 2. 03 bulan sejak anak berada di LPKA « TPP merekomendasikan usulan asimilasi « KALAPAS

menyetujui ususlan pemberian remisi dan menyampaikan kepada DIRJEN tembusan KAKANWIL «

PENGAYOMAN

KAKANWIUL melakukan verifikasi paling lama 2 hari sejak usulan diterima ¢ Hasil verifikasi disampaikan
kepada DIRJEN ¢« DIRJEN melakukan verifikasi paling lama 3 hari sejak usulan pemberian asimilasi
diterima dari KALAPAS - Jika hasil verifikasi perlu dilakukan perbaikan usulan dikembalikan ke LAPAS/
LPKA tembusan KAKANWIL « Perbaikan dilakukan paling lama 3 hari « Hasil perbaikan disampaikan
kembali oleh Kepala LAPAS/LPKA kepada DIRJEN dengan tembusan KAKANWIL - Jika DIRJEN menyetujui
maka DIRJEN atas nama Menteri menetapkan keputusan pemberian asimilasi * Keputusan pemberian
asimilasi disampaikan kepada kepala LAPAS/LPKA untuk diberitahukan kepada WBP tembusan
KAKANWIL « Asimilasi dilaksanakan dalam bentuk: 1. Kegiatan pendidikan 2. Latihan keterampilan 3.
Kegiatan kerja sosial 4. Pembinaan lainnya dilingkungan masyarakat « Asimilasi dapat dilaksanakan

secara mandiri/ dilaksanakan dengan pihak ketiga dan dapat dilaksanakan pada LAPAS terbuka

Waktu Penyelesaian

12 Hari kerja

®* Untuk Lapas 7 Hari sejak Persyarata n dinyatakan lengkap
®* Untuk Kanwil 2 hari sejak pernyataa n dinyatakan lengkap

® Untuk Ditjen PAS paling lama 3 hari sejak persyarata ndinyataka n lengkap

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

« Surat Keputusan Kepala Lapas * Surat Keputusan Kepala Kanwil tentang pemberian Asimilasi secara

mandiri dan/atau dengan pihak ketiga dan penempatan di Lapas Terbuka

Pengaduan Layanan

| Tidak dipungut biaya
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Publik MenY&HasalA P sERYsANHRAXEMA2REIANg disediakan LAPAS,Kanwil,Ditjen

* Pengaduan dikelola oleh Unit Layanan Pengaduan dengan menyampaikan rekomendasi kepada
Kepala LAPAS,Kepala Kanwil dan/atau Dirjen PAS

PENGAYOMAN

Kepala LAPAS,Kepala Kanwil dan/atau Dirjen PAS menelaah dan member arahan dalam rangka
merespon pengaduan
* Pejabat yang terkait dengan pelayanan melakukan perbaikan dan/atau memberikan klarifikasi kepada

public yang menyampaikan pengaduan.
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