L embaga Pembinaan Khusus Anak Kelas| Kutoarjo
JI. Pangeran Diponegoro No.36 A, Kutoarjo, Kec. Kutoarjo, Kabupaten Purworejo, Jawa
Tengah 54251 0275641054

Ipkakutoarjo.kemenkumham.go.id

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia / Sekretariat Jenderal / KANWIL
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No. SK : Khusus Anak Kelas | Kutoarjo

Per syar atan

1. Kartu Identitas (KTP,SIM, Kartu Pelajar, Pasport)
Berpakaian sopan dan santun
Tidak membawa barang terlarang (obat- obatan, senjata tajam, rokok)

Tidak membawa alat komunikasi dan alat rekam (video dan audio)

ok~ W N

Tidak menitipkan uang saku langsung kepada Anak

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUK LAYANAN KUNGUNGAN -
LPKA KELAS | KUTOARJO ’

PENGUNJUNG & LOKET PENDAFTARAN P

1. Pengunjung mengambil nomer 1. Pengunjung masuk LPKA den
antrian dan melakukan menunjukkan SIK kepada Petugas
pendaftaran keloket 2. Petugas P2U mengarahkan Pengu
Pengunjung Membawidentitas pendaftaran masukKe ruang penggeledahan
KTP/ SIM | KK 2, Petugas menginput data dan :,ar::lunu Penggeledahan rmmoﬂlu_q_
g dan badan pengunjung
men?herlkanSIK Surat ljin 4. Barang yang tidak diperbolehkan
l Kunjungan masukkeruang kunjungan di simpan pada
b (. loker

PENGAYOMAN

KARUWAS RUANG KUNJUNGAN

i, ; Keterangan i

Memanggil anak yang akan
menerima kunjungan untuk Kepada Petugas Kunjungan
masukkeruang kunjungan untuk bertemu dengan anak

1. Pengunjung membawa identitas diri (KTP/ SIM/ KK)

2. Ambil nomor antrian Pengunjung mengambil nomor antiran dan melakukan pendaftaran pada lokett

pendaftaran

3. Penginputan data dan pemberian SIK Petugas menginput data dan memberikan Surat ljin Kunjungan
(SIK)

Pengunjung menunjukan SIK kepada petugas P2U
Pelaksanan penggeledahan barang dan badan kepada pengunjung oleh petugas P2U
Barang yang tidak diperbolehkan masuk disimpan pada loker

Pengunjung menunjukkan SIK kepada petugas kunjungan untuk bertemu Anak

© N o Uk

Kepala Regu Pengawas memanggil Anak yang akan menerima kunjunngan untuk masuk ke ruang

kunjungan

Waktu Penyelesaian
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Paling lama 30 mENHSYSIAMRRE k1A% KAH@AEIR sampai dengan dipertemukan dengan Anak (yang

dikunjungi).

Waktu layanan dimulai Hari Senin s.d Sabtu pukul 08.00 - 12.00 WIB. Selain hari Jum'at dan Minggu serta hari

libur lainnya kami tidak menerima layanan kunjungan.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Layanan Kunjungan Keluarga di LPKA Kelas | Kutoarjo tidak dipungut biaya (gratis)

Produk Pelayanan

1. Layanan Kunjungan Keluarga
Pengaduan Layanan

Instagram : @Ipkakutoarjo
Twitter : @LPKA_Kutoarjo
Facebook :Lpka Kutoarjo Berteman

Website :Ipkakutoarjo.kemenkumham.go.id
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