
Seleksi Perangkat Desa
No. SK :

Persyaratan

1. Camat menyampaikan permohonan kepada Kepala Dinas untuk melaksanakan seleksi perangkat desa 

dengan melampirkan dokumen hasil verifikasi berkas calon perangkat desa yang diajukan oleh Kepala 

Desa.

2. Berkas usulan Camat diagendakan untuk mendapat disposisi Kepala Dinas.

3. Atas disposisi Kepala Dinas maka Seksi Administrasi Pemerintahan Desa memverifikasi berkas usulan.

4. Hasil verifikasi berkas calon perangkat desa yang memenuhi persyaratan diproses.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Berdasarkan berkas yang sudah diverifikasi maka Kepala Bidang Pemerintahan Desa menyiapkan soal 

ujian serta jadwal pelaksanaan seleksi.

2. Materi seleksi berupa tertulis dan wawancara

3. Pelaksanaan seleksi dilakukan di tingkat Kecamatan.

4. Tim seleksi berasal dari Dinas PMD, bagian hukum serta Kecamatan.

5. Hasil seleksi dituangkan dalam Berita Acara disampaikan kepada Kepala Desa melalui Camat 

diumumkan kepada masyarakat.

6. Jika tidak ada tanggapan masyarakat pada saat pengumuman hasil seleksi maka Kepala Desa 

mengusulkan kepada Camat untuk mendapatkan rekomendasi persetujuan pengangkatan perangkat 

desa hasil seleksi.

7. Rekomendasi Camat maka Kepala Desa mengangkat perangkat desa.

8. Keputusan Kepala Desa tentang Pengangkatan Perangkat Desa dikirim ke Dinas PMD.

Waktu Penyelesaian

20 Hari

20 (dua puluh) hari kalender

Biaya / Tarif

Dinas Pemberdayaan Masyarakat Desa

jln.Pius Papu Gang Samping Bank NTT - Labuan Bajo 86554 

www.manggaraibaratkab.go.id

Pemerintah Kab. Manggarai Barat / Dinas Pemberdayaan Masyarakat 

Desa

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 24 Jan 2025 pukul 19:58. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://www.manggaraibaratkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8059362/pemerintah-kab-manggarai-barat/seleksi-perangkat-desa


Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Kepala Desa tentang Perangkat Desa

Pengaduan Layanan

Pengaduan/ saran/ masukan disampaikan kepada Kepala Dinas/ Kabid dan Seksi  teknis dalam bentuk 

1. Surat tertulis    : Dinas PMD Kabupaten Manggarai Barat 

2. Telp/ sms ke : 085239345021, 081339118091
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