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L ayanan Penerimaan Klien Integrasi dan Asimilas

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Keputusan Reintegrasi
2. Surat Pengantar dari Lapas dan Rutan

3. Surat Lepas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Penelaah WBP menerima Klien beserta Berkas Pengantar

Penelaah WBP meneliti keabsahan berkas Klien

Penelaah WBP dan PK mencocokkan data dengan Klien

Kasubsi Registrasi BKD menandatangani Berita Acara Penerimaan Klien

Penelaah WBP memasukkan Data Klien ke Database Offline dan SDP Penerimaan Bapas
Penelaah WBP mengambil sidik jari

Penelaah WBP mengambil foto Klien

® N o U~ W N

Penelaah WBP mencetak berkas penerimaan klien (Kartu Bimbingan, Sidik Jari, dan Verifikasi Berkas
Klien)

9. Kasubsi Registrasi BKD dan Kasi BKD memaraf berkas penerimaan Klien
10. Kabapas memberikan penjelasan mengenai hak dan kewajiban Klien
11. PK memberikan Bimbingan Awal

12. Penelaah WBP mengantar Klien mengisi Indeks Kepuasan di Layanan Informasi
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Waktu Penyelesaian

1Jam

Penerimaan Klien Pemasyarakatan adalah tahapan pencatatan identitas narapidana dari Lapas/Rutan

menjadi Klien Bapas.
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Pembimbingan Klien

Pengaduan Layanan

Dilayani oleh Petugas Registrasi dan Yankomas
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