Dinas K ear sipan dan Perpustakaan
Jalan Krakatau Nomor 3 Kajen 51161 0285381920

dinasarpus.pekalongankab.go.id

Pemerintah Kab. Pekalongan / Dinas Kearsipan dan Perpustakaan

L ayanan Per pustakaan Ke€liling
No. SK :

Per syar atan

1. 1. Mengisi buku tamu/pengunjung

2. 2. Buku koleksi di kendaraan perpustakaan keliling.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. 1. Petugas menghadap kepala sekolah untuk meminta ijin dan menyerahkan surat tugas kemudian

menyiapkan layanan.
2. 2. Pengunjung mengisi buku hadir pengunjung pusling.
3. 3. Petugas membantu pengunjung dalam memilih buku koleksi.

4. 4. Jika ada yang meminjam, petugas akan mencatat buku dan berkoordinasi dengan petugas

perpustakaan sekolah yang akan mencatat dan menarik buku dari siswa saat kunjungan berikutnya.

5. 5. Jika ada yang mengembalikan petugas akan mencatat dan menerimabuku pengembalian.

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Layanan Perpustakaan Keliling

I Waktu Penyelesaian

Pengaduan Layanan

Melalui telepon (0285) 381920, E-Mail dinasarpuskabpkl@gmail.com atau datang langsung.

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 23 Nov 2024 pukul 21:32. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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