
Surat Masuk
No. SK :

Persyaratan

1. Pembawa surat menyerahkan surat/ Dokumen

2. ASN menerima dan memberikan lembar disposisi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pembawa surat menyerahkan surat/ Dokumen

Waktu Penyelesaian

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Jln.Banda Aceh-Medan Km.219 Geulanggang Teungoh 24251 323106 

Pemerintah Kab. Bireuen / Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
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12 Menit

1. Surat dicatat dalam buku agenda dan di lengkapi lembar disposisi

2. Lembar disposisi yang sudah diparaf

3. Disposisi surat masuk

4. Surat terdokumentasi dan terdistribusikan

5. Surat tercatat dalam register dan terdistribusikan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi

Pengaduan Layanan

1.  Via telepon no telp (0644) 323106

2. Datang Langsung ke Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas  Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang ( 

Jalan Sultan Malikussaleh Geulanggang Teungoh, Kabupaten Bireuen, Provinsi Aceh)

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
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