
Standar Pelayanan Pemberian Cuti
No. SK :

Persyaratan

1. PNS mengajukan Permohonan Cuti dengan mengisi formulir permintaan dan pemberian cuti sesuai 

dengan jenis cuti yang akan diambil dan dimintakan pertimbangan atasan langsung

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. PNS mengajukan surat permohonan cuti

2. Atasan langusng memeriksa surat permohonan dan mempertimbangkan cuti PNS

3. setelah permohonan cuti PNS disetujui petugas/ pelaksana membuatkan surat cuti PNS

4. surat cuti ditandatangani oleh atasan langsung

5. surat cuti yang telah ditandatangani diagenda dan diberikan kepada yang bersangkutan / PNS
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Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

5 (lima) Hari kerja proses diSatpol pp dan Wh dan di BKPSDM

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Peraturan Cuti Pengawai

Pengaduan Layanan

1. datang langsung

2. Via handphone (untuk Konsultasi)
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