
Pengusulan Kartu Pegawai
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Mengajukan surat permohonan penerbitan Karpeg;

2. 2. Fotokopi Keputusan Pengangkatan CPNS

3. 3. Fotokopi Keputusan Pengangkatan PNS

4. 4. Fotokopi STTPL Prajabatan

5. 5. Pas Foto Berwarna 2 x 3 cm (2 lbr).

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. a) Diusulkan oleh pimpinan OPD/Unit Kerja ke BKD Diklat Kab. Pekalongan

2. b) BKD Diklat Kab. Pekalongan memverifikasi kelengkapan berkas, menginput data dan membuat 

pengantar usulan. Apabila belum lengkap akan diinformasikan kepada unit kerja terkait

3. c) Pengantar dan berkas usulan dikirim ke Kanreg I BKN Yogyakarta

4. d) Berkas Usulan diproses di Kanreg I BKN Yogyakarta

5. e) Apabila Karpeg telah terbit, akan dilakukan cek ulang;

6. f) Karpeg diserahkan kepada unit kerja PNS yang bersangkutan

Waktu Penyelesaian

4 Hari

Berkas Usulan diproses di BKD DIKLAT 4 hari namun di Kanreg I BKN Yogyakarta membutuhkan waktu

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengusulan Kartu Pegawai

Badan Kepegawaian Daerah dan Pendidikan Dan Pelatihan

Jalan Sumbing No. 1 Kajen 51161 381766 

www.bkddiklat.pekalongankab.go.id

Pemerintah Kab. Pekalongan / Badan Kepegawaian Daerah dan Pendidikan Dan 

Pelatihan
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Pengaduan Layanan

 

Pelapor menyampaikan ketidakpuasan kepada Badan Kepegawaian Daerah dan Pendidikan dan Pelatihan Kabupaten Pekalongan 

melalui :

1. Datang langsung ke BKD Diklat Kabupaten Pekalongan pada jam kerja, dengan alamat Jl. Sumbing No. 1 Kajen;

2. Website dan email BKD & Diklat Kab. Pekalongan

http://bkddiklat.pekalongankab.go.id

Email  : bkddiklat@pekalongankab.go.id

1. Melalui media social :

Twitter  : https://twitter.com/bkdkabpkl

Instagram  : https://instagram.com/bkdkabpkl

1. Telepon ke (0285) 381766, atau

2. Aplikasi Google Form dengan alamat link : http://bit.ly/skm_bkddiklat2020
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