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PENCATATAN SIPIL
d. Ktp perpanjangan
No. SK :

Per syar atan

1. 1. Ktp Asli

2. kk asli

3. pernyataan perubahan bermaterai
4. dasar perubahan bermaterai
5

. surat kuasa bagi yang diwakili bermaterai

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

—_

. Dimohon kiranya mengisi kotak saran yang disediakan Pemohon mengajukan Berkas diloket Verifikasi
Pemohon difoto Untuk mengambil Nomor antrian
Pemohon menunggu Untuk dipanggil sesuai Nomor antriannya Diloket petugas

Petugas menyerahkan Dokumen yang telah Dibuatkan/dicetak Diserahkan kepemohon

o v M W N

Berkas dokumen Diverifikasi ulang oleh Pejabat dan ditanda Tangan elektronik
Pemohon menyerahkan No antrian dan berkas Dokumen yang telah Diverifkasi untuk dibuatkan
/dicetakkan oleh petugas

Waktu Penyelesaian

10 Menit

5 menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Gratis

Produk Pelayanan
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Pengaduan Layanan

mamujutengahdukcapil@gmail.com (081212004425)
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