Sekretariat Daerah

Jalan. Veteran No.70 Kelurahan Kapalo Koto Dibalai 26211 07592601
setdakopayakumbuhkota.go.id

Pemerintah Kota Payakumbuh / Sekretariat Daerah

Standar Pelayanan Pemakaian Ruang Rapat
No. SK :

Per syaratan

1. Surat permohonan pemakaian ruangan ditujukan kepada Walikota atau Sekretaris Daerah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 00:10. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Sekretariat Daerah
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Pemerintah Kota Payakumbuh / Sekretariat Daerah

1. Pengajuan
Permohonan

|

Tidak Memenuhi

Syarat 2. Pemeriksaan

syarat

3. Penolakan

Memenuhi Syarat

4. Proses Penjadwalan

'

[ 5. Sosialisasi Talkshow ]

[ B. Kegiatan Talkshow ]

1. Pengguna Layanan menyampaikan surat permohonan ke Bagian Umum.

2. Staf Bagian Umum menerima surat permohonan yang ditujukan kepada Walikota dan Sekretaris
Daerah.

3. Staf Bagian Umum melakukan checking waktu permohonan pemakaian ruangan apakah tidak ada
pemakaian.

4. Surat dinaikkan secara berjenjang ke Kepala Bagian Umum, Asisten, Sekda dan Walikota (sesuai

maksud surat) dan Pimpinan memberikan disposisi kemudian diserahkan kembali ke Bagian Umum
5. Staf Bagian Umum melakukan pencatatan hasil disposisi Pimpinan.

6. Staf Ba§|an Umum memberikan |nforma5| keg)ada Din , t a p n Bagian akan _
nformasi pelayanart publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 a k I 0:10. Klik di sthi un uk elihat halaman asli.

menggunakan ruangan rapat.
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Sekretariat Daerah
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Pemerintah Kota Payakumbuh / Sekretariat Daerah

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Jasa layanan pemakaian ruangan

Pengaduan Layanan

Melalui saluran telepon dan email

Email :bagianumumsetdakopyk@gmail.com

Telepon : (0752) 92601

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 00:10. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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