
Surat izin pembukaan kantor cabang, cabang pembantu dan kantor 
kas koperasi simpan pinjam untuk koperasi dengan wilayah 
keanggotaan dalam daerah
No. SK :

Persyaratan

1. Alamat kantor cabang dan kantor cabang pembantu

2. Fotocopy anggaran dasar dan anggaran rumah tangga

3. Modal kerja untuk kantor cabang pembantu

4. Fotocopy hasil penilaian kesehatan dengan predikat kesehatan sekurang-kurangnya cukup sehat

5. Daftar sarana kerja beserta kondisi fisiknya

6. Neraca dan perhitungan hasil usaha koperasi yang bersangkutan dalam 1 tahun terakhir

7. Rencana kerja kantor cabang paling sedikit setahun

8. Daftar nama dan riwayat hidup calon pimpinan dan daftar nama calon karyawan kantor cabang

9. Calon kepala cabang wajib memiliki setifikat standar kompetensi

10. Memiliki kantor cabang dan kantor pembantu

11. Nama calon kepala kantor kas

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon menuju layanan informasi

2. Petugas layanan informasi

3. Pemohon menyerahkan berkas permohonan ke tempat pendaftaran/desk pelayanan dengan 

melampirkan persyaratan yang telah ditentukan

4. Petugas tempat pendaftaran/desk pelayanan

5. Pengelola dokumen perizinan

6. Kepala seksi (Korektor)

7. Tim teknis (Validtor)

8. Kepala bidang (Verifikator)

9. Loket penyerahan

Waktu Penyelesaian
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7 Hari kerja

Jangka waktu dalam proses berkas diterima sampai dengan izin diterbitkan selama 7 (tujuh) hari kerja sejak 

tanggal diterimanya berkas permohonan secara baik, lengkap dan benar.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat izin pembukaan kantor cabang, cabang pembantu dan kantor kas koperasi simpan pinjam untuk 

koperasi dengan wilayah keanggotaan dalam daerah

Pengaduan Layanan

1). Pelayanan pengaduan ditangani oleh 3 (tiga) orang petugas.

2). Petugas pelayanan informasi dan pengaduan masyarakat memiliki kompetensi.

3). Dilengkapi sarana dan prasarana informasi pelayanan untuk setiap jenis layanan.
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