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Pemerintah Kab. Kutai Barat / bagian hukum

Per mintaan Produk Hukum Daer ah
No. SK :

Per syaratan

1. Identitas Diri (KTP,SIM) ke Bagian Hukum SETDAKAB Kutai Barat

2. Datang langsung ke Bagian Hukum SETDAKAB Kutai Barat

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Kutai Barat / bagian hukum

1. Pemohon datang langsung ke Bagian Hukum SETDAKAB Kutai Barat

2. Pemohon mengisi formulir permintaan Produk Hukum dengan melampirkan fotocopy KTP pemohon

dan pengguna informasi.

3. Untuk Perangkat Daerah menyertakan Surat Permohonan yang ditandatangani unsur pimpinan

setempat.
4. Petugas Menerima formulir permintaan Produk Hukum
5. Petugas menyerahkan kepada Kasubag Dokumentasi dan Informasi Produk Hukum.

6. Kasubag Dokumentasi dan Informasi Produk Hukum memeriksa formulir permintaan Produk Hukum

dan melaporkan kepada Kabag Hukum

7. Kabag Hukum memberikan disposisi kepada Kasubag, jika Produk Hukum yang diminta masuk dalam
kategori dikecualikan Kabag menyampaikan alasan sesuai dengan ketentuan Perundang-undagan

yang berlaku.

8. Kasubag memerintahkan petugas untuk memproses lebih lanjut permintaan Produk Hukum sesuai

dengan formulir yang telah diisi oleh pemohon.
9. Petugas menyiapkan salinan Produk Hukum yang sudah dilegalisir oleh Kabag

10. Petugas menyerahkan Produk Hukum sesuai dengan Formulir permintaan Produk Hukum yang diisi
oleh pemohon dan pemohon wajib menandatangani tanda bukti penerimaan Produk Hukum dari

petugas.

11. Pemohon mengakses website Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum (JDIH) Kabupaten Kutai

Barat
12. Pemohon membuka browser (goggle chrome, mozzila firefox)
13. Membuka website www.jdih.kutaibaratkab.go.id

14. Pemohon mencari Produk Hukum (Peraturan Bupati atau Peraturan Daerah) melalui tab Basis Data

Kutai Barat

15. Pemohon bisa mencetak Produk Hukum sesuai dengan keperluan masing-masing

I Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
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Pemerintah Kab. Kutai Barat / bagian hukum

Produk Pelayanan

1. Permintaan Produk Hukum Daerah
Pengaduan Layanan

0853 4962 3753
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