Dinas Peter nakan dan K esehatan Hewan

Jalan Kolonel Muhammad Ali Basyah No. 3 Bandar Bireuen Kota Juang 24251 085358443045
https://disnak.bireuenkab.go.id

Pemerintah Kab. Bireuen / Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan

Pengelolaan Cuti Bersalin
No. SK :

Per syaratan

1. Permohonan Surat Izin Cuti Pegawai Negeri Sipil

2. Surat Keterangan Dokter (Khusus cuti bersalin)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PELAKSAMNA

SEKRETARI
5

1. Permohonan Surat Izin Cuti PNS yang telah diperiksa dan lengkap, oleh pelaksana membuat draft

Surat Izin Cuti PNS diserahkan kepada Kasubbag Umum

2. Kasubbag Umum Memeriksa draft Surat Izin Cuti PNS beserta kelengkapannya, jika tidak setuju
dikembalikan kepada Pemroses Administrasi Kepegawaian untuk diperbaiki, jika setuju diparaf dan

disampaikan kepada Sekretaris Dinas

3. Sekretaris memeriksa draft Surat Izin Cuti PNS, jika tidak setuju dikembalikan kepada Kasubag Umum

untuk diperbaiki, jika setuju diparaf dan disampaikan kepada Kepala Dinas

4. Kepala Dinas memeriksa draft Surat Izin Cuti PNS, jika tidak setuju dikembalikan kepada Sekretaris

Dinas untuk diperbaiki, jika setuju ditandatangani

5. Surat Izin Cuti PNS yang telah ditadatangani, oleh pelaksana diberi nomor Surat Izin Cuti PNS,

Mencatat dalam buku agenda dan menyampaikan kepada pemohon

6. Menerima Surat Izin Cuti PNS dan menandatangani tanda terima pada buku agenda

Waktu Penyelesaian
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Dinas Peter nakan dan K esehatan Hewan
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Pemerintah Kab. Bireuen / Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan

7 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar / Surata Keterangan

Pengaduan Layanan

Datang
langsung
ke Dinas
Peternakan
dan
Kesehatan
Hewan
Kab.

Bireuen
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