
Penyediaan Narasumber Kebencanaan
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permintaan Narasumber yang diajukan pemohon

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon membawa surat kepada Kepala Pelaksana Badan Penanggulangan Bencana Daerah 

Kabupaten Manggarai Barat ke bagian umum untuk dicatat ke buku agenda;

2. Surat dicek keabsahanya untuk selanjutnya dinaikkan ke Kepala Pelaksana;

3. Kepala Pelaksana membuat disposisi ke Bidang/Sekretariat atau perseorangan untuk mengisi materi;

4. Bagian Umum menyampaikan surat permohonan sesuai disposisi Kepala Pelaksana ke Bidang/ 

Sekretariat atau pegawai yang ditunjuk

5. Bagian Umum menghubungi pemohon terkait ada/tidaknya narasuber;

6. Jika ada, bagian Umum memberikan kontak person narasumber kepada pemohon untuk 

memudahkan dala berkoordinasi;

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Narasumber

Pengaduan Layanan

1. Pemohon membawa surat kepada Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Manggarai 

Barat ke Bagian Umum untuk dicatat ke buku agenda;

2. Surat dicek keabsahanya untuk selanjutnya dinaikkan ke Kepala Pelaksana;

3. Kepala Pelaksana membuat disposisi ke Bidang/Sekretariat atau perseorangan  untuk mengisi materi;

4. Bagian Umum menyampaikan surat permohonan sesuai disposisi Kepala Pelaksana ke Bidang/ 

Sekretariat atau pegawai yang ditunjuk;

5. Bagian Umum menghubungi pemohon terkait ada/tidaknya narasuber;

6. Jika ada, bagian Umum memberikan kontak person narasumber kepada pemohon untuk kemudahan 

dalam berkoordinasi;

7. Selesai.
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