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Pemerintah Kab. Manggarai Barat / Badan Penanggulangan BencanaDaerah

Penyediaan Narasumber K ebencanaan
No. SK :

Per syaratan

1. Surat Permintaan Narasumber yang diajukan pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon membawa surat kepada Kepala Pelaksana Badan Penanggulangan Bencana Daerah

Kabupaten Manggarai Barat ke bagian umum untuk dicatat ke buku agenda;
2. Surat dicek keabsahanya untuk selanjutnya dinaikkan ke Kepala Pelaksana;
3. Kepala Pelaksana membuat disposisi ke Bidang/Sekretariat atau perseorangan untuk mengisi materi;

4. Bagian Umum menyampaikan surat permohonan sesuai disposisi Kepala Pelaksana ke Bidang/

Sekretariat atau pegawai yang ditunjuk
5. Bagian Umum menghubungi pemohon terkait ada/tidaknya narasuber;

6. Jika ada, bagian Umum memberikan kontak person narasumber kepada pemohon untuk

memudahkan dala berkoordinasi;

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Narasumber

Pengaduan L ayanan

Barat ke Bagian Umum untuk dicatat ke buku agenda;
2. Surat dicek keabsahanya untuk selanjutnya dinaikkan ke Kepala Pelaksana;
3. Kepala Pelaksana membuat disposisi ke Bidang/Sekretariat atau perseorangan untuk mengisi materi;
4. Bagian Umum menyampaikan surat permohonan sesuai disposisi Kepala Pelaksana ke Bidang/
Sekretariat atau pegawai yang ditunjuk;
5. Bagian Umum menghubungi pemohon terkait ada/tidaknya narasuber;
6. Jika ada, bagian Umum memberikan kontak person narasumber kepada pemohon untuk kemudahan

dalam berkoordinasi;
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1. Pemohon membawa surat kepada Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Manggarai
. Selesai.

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 13 Nov 2024 pukul 09:27. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://www.manggaraibaratkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8056267/pemerintah-kab-manggarai-barat/penyediaan-narasumber-kebencanaan

