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Pemerintah Kab. Kutai Barat / Bagian Organisasi

Penetapan Susunan Organisas Tata Kerja Kelembagaan Pd
(Perubahan SOTK PD)

1. 1. Asli surat resmi permintaan perubahan SOTK PD 2. Data pendukung kajian tehnis/Naskah akademik

masing-masing 1 rangkap

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Organisasi. 2. Pelaksana menerima dan mencatat surat dinas dan memberikan lembar disposisi. 3.
Kabag organisasi memberikan disposisi kepada kasubbag yang membidanginya. 4. Kasubbag
memerintahkan tim kerja untuk melaksanakan kajian dan menyusun perubahan SOTK kelembagaan.
5. Kepala Bagian organisasi menyampaikan telahaan staf kepada Bupati untuk pertimbangan dan
persetujuan 6. Kasubbag menyusun draft produk hukum perubahan SOTK. 7. Melaksanakan rapat
koordinasi kepada instansi terkait 8. Menyampaikan permohonan fasilitasi draft produk hukum
perubahan SOTK kepada Biro Organisasi Setda Provinsi. 9. Kasubbag menyampaikan informasi kepada
PD pengusul apabila permohonan tidak disetujui/menyampaikan rancangan produk hukum

perubahan SOTK kepada Bagian Hukum apabila disetujui.

Waktu Penyelesaian

30 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1. Draft produk hukum perubahan SOTK PD

| 1. 1. PD mengajukan surat resmi perubahan SOTK yang ditujukan kepada sekretaris daerah Cq.Bagian
I Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 08:30. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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