
Pencairan Belanja Hibah
No. SK :

Persyaratan

1. DPA / DPPA PPKD

2. SPD

3. Anggaran Kas

4. SK Penetapan penerima Hibah / Bansos

5. NPHD / Proposal

6. Foto copy Rekening Bank

7. Fotocopy NPWP

8. SK Kepengurusan

9. Rekomendasi Pencairan dari SKPD teknis

10. Lembar Verifikasi dana Hibah / Bansos yang sudah ditanda tangani tim verifikasi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Menerima permohonan dan mengagendakan serta meneruskan ke Kasubag Program dan keuangan

2. Meneliti kelengkapan persyaratan (apabila pengajuan banyak,dilakukan oleh tim verifikasi) Apabila 

tidak lengkap dikembalikan ke calon penerima hibah utk dilengkapi. Apabila tidak lengkap di 

kembalikan ke calon penerima hibah untuk dilengkapi Apabila lengkap dibuat disposisi meminta 

persetujuan

3. Mempelajari dan meneliti serta membuat disposisi ke Kepala Badan meminta persetujuan

4. Memberikan Persetujuan

5. Memerintahkan Bendahara membuat SPP dan SPM

6. Membuat SPP dan SPM serta  mendatangani SPP

7. Meneliti dan Memaraf SPM 

8. Mendatangani SPM

9. Menyampaikan SPM ke Bidang Perbendaharaan untuk diterbitkan SP2D
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

5 Menit Menerima permohonan dan mengagendakan serta meneruskan ke Kasubag Program dan keuangan

15 Menit Meneliti kelengkapan persyaratan (apabila pengajuan banyak,dilakukan oleh tim verifikasi) Apabila 

tidak lengkap dikembalikan ke calon penerima hibah utk dilengkapi. Apabila tidak lengkap di kembalikan ke 

calon penerima hibah untuk dilengkapi Apabila lengkap dibuat disposisi meminta persetujuan

5 Menit Mempelajari dan meneliti serta membuat disposisi ke Kepala Badan meminta persetujuan

10 Menit Memberikan Persetujuan

1 Menit Memerintahkan Bendahara membuat SPP dan SPM

15 Menit Membuat SPP dan SPM serta  mendatangani SPP

5 Menit Meneliti dan Memaraf SPM 

5 Menit Mendatangani SPM

1 Menit Menyampaikan SPM ke Bidang Perbendaharaan untuk diterbitkan SP2D

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

0

Produk Pelayanan

1. SP2D Hibah

Pengaduan Layanan

0
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