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Surat pengantar penerbitan kartu keluarga baru
No. SK :

Per syar atan

1. Surat pengantar dari kepala desa rangkap 3
2. Fomulir F1 01 dari desa

3. Foto Copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) rangkap 3

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengisi buku tamu
Pemohon membawa persyaratan lengkap sesuai ketentuan diatas

Pemohon menyerahkan kelengkapan berkas kepada petugas loket umum dikecamatan

> wWn

Pemohon menunggu verifikasi berkas oleh petugas lengkap diproses lebih lanjut/tidak lengkap

dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi

v

Petugas meregistrasi berkas permohonan
6. Camat menandatangani surat pengantar penerbitan kartu keluarga baru dan stempel

7. Petugas menyerahkan berkas yang telah ditandatangani oleh camat kepada pemohon dengan tanda

terima.

Waktu Penyelesaian

1Jam

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

1. Surat pengantar penerbitan kartu keluarga baru

Pengaduan L ayanan

| Tidak dipungut biaya
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1. Tatap muka lansung

2. Kotak Saran
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