
Pendaftaran akun baru SPSE untuk penyedia
No. SK :

Persyaratan

1. Akta Pendirian Perusahaan Asli dan/atau perubahan serta salinan ( untuk kepentingan pemberkasan )

2. KTP Direktur Asli dan salinan ( untuk kepentingan pemberkasan )

3. NPWP Direktur Asli dan salinan ( untuk kepentingan pemberkasan )

4. NPWP Badan Usaha Asli dan salinan ( untuk kepentingan pemberkasan )

5. Jika diwakilkan, maka membawa surat kuasa bermaterai, tanda tangan dan stempel badan usaha

6. NIB asli dan salinan

7. Formulir Keikutsertaan -- (Formulir_Keikutsertaan.doc) dalam sistem e-procurement nasional untuk 

penyedia barang/jasa

8. Formulir Pendaftaran (Form_Penyedia.xls) yang telah diisi lengkap dan masukkan ke dalam amplop 

tertutup disertai dengan dokumen penunjang

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Daftar secara online dengan mengunjungi alamat url : https://lpse.kutaibaratkab.go.id/eproc4 pastikan 

data yang anda masukkan adalah benar dan valid

2. Setelah melakukan pendaftaran secara Online, silahkan mengunjungi LPSE terdekat dengan membawa 

berkas asli dan salinan untuk dilakukan verifikasi berkas

3. Setelah Berkas anda dinyatakan "sesuai dan lengkap" anda akan menerima aktifasi akun pengguna 

melalui alamat email yang didaftarkan pada langkah nomor 1

4. Setelah melakukan aktifasi silahkan login dan segera melakukan perubahan kata sandi (password) 

demi kenyamanan dan keamanan anda

5. Pada tahap ini secara resmi anda telah memiliki akun SPSE

6. Segera setelah melakukan perubahan kata sandi , anda dipersilahkan untuk melakukan pengisian data 

identitas Badan Usaha melalui aplikasi SIKaP

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

Adalah total waktu pelayanan ketika calon penyedia melakukan klarifikasi dan verifikasi berkas secara tatap 

muka di kantor layanan LPSE

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Akun Baru Penyedia pada SPSE

Pengaduan Layanan

Kontak Kami :

1. Telp : 0545 - 4046077

2. WhatsApp : 0821 - 5404 - 9433

3. Email :

bagianpbj@kutaibaratkab.go.id

bagianpbj.lpse@kutaibaratkab.go.id
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