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I Per syar atan

1. Induk SPT Masa PPh Pasal 21 dan/atau Pasal 26 - (Formulir 1721)

2. Daftar Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 bagi Pegawai Tetap dan Penerima Pensiun atau
Tunjangan Hari Tua/Jaminan Hari Tua Berkala serta bagi Pegawai Negeri Sipil, Anggota Tentara

Nasional Indonesia dan Pensiunannya - (Formulir 1721-I)
3. Daftar Bukti Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 (Tidak Final) dan/atau pasal 26 - (Formulir 1721-I1)
4. Daftar Bukti Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 (Final) - (Formulir 1721-I11)

5. Daftar Surat Setoran Pajak (SSP) dan/atau Bukti Pemindahbukuan (Pbk) untuk Pemotongan Pajak
Penghasilan Pasal 21 dan/atau Pasal 26 - (Formulir 1721- 1V)

6. Daftar Biaya - (Formulir 1721-V)

7. Surat penunjukan dengan dilampiri fotocopy KTP kedua belah pihak atau kartu pegawai dalam hal

yang melaporkan SPT bukan pengurus

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Kementerian Keuangan / Direktorat Jenderal Pajak / Kantor Wilayah Direktorat

anganeUzAKanion Helaval
21 DAN/ ATAU PASAL 26

Jenderal Pajak Jawa T an Pajak Pratama Karanganyar
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Wajib Pajak mendatangi Loket TPT Loy
Wajib Pajak Wajib Pajak Mengambil dan Menyerahkan SPT Masa PPh Mengecek
Menuju ke TPT Nomor Antrian Pasal 21 dan/atau Pasal 26 serta Kelengkapan

2

Petugas TPT Memberitahu Kekurangan yang ﬂ [ ]

Harus Dilengkapi dan Menyerahkan Kembali SPT
Masa PPh Pasal 21 dan/atau Pasal 26 serta
Dokumen lain \ J

o

Segera Diproses dan Kemudian
Menyerahkan Bukti Penerimaan
Surat Kepada Wajib Pajak

1. Wajib Pajak mendatangi langsung Tempat Pelayanan Terpadu (TPT) Kantor Pelayanan Pajak (KPP) dan

mengambil nomor antrian
2. Wajib Pajak dipanggil ke loket berdasarkan antrian
3. Wajib Pajak mendatangi Loket TPT dan menyerahkan SPT Masa PPh Pasal 21 dan/atau 26 beserta

seluruh dokumen yang disyaratkan
4. Petugas TPT mengecek kelengkapan dokumen

5. Dalam hal dokumen tidak lengkap, berkas akan dikembalikan kepada Wajib Pajak, dan Wajib Pajak bisa

melengkapi kekurangan kelengkapan dokumen yang disyaratkan
6. Dalam hal dokumen lengkap, Wajib Pajak menerima Bukti Penerimaan Surat
7. Wajib Pajak menerima Bukti Penerimaan Surat (BPS) dari petugas

8. Proses selesai

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya/ Tarif
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Jenderal Pajak Jawa Tengah Il / Kantor Pelayanan Pajak Pratama Karanganyar
Produk Pelayanan

1. Bukti Penerimaan Surat (BPS)
Pengaduan Layanan
* Kring Pajak 1500200

®* Faksimile : (0271) 6491281
®* Email : pengaduan@pajak.go.id

® Twitter : @kring_pajak
* Website : pengaduan.pajak.go.id
* Chat Pajak : www.pajak.go.id

® Surat atau datang langsung ke Direktorat P2 Humas atau unit kerja lainnya
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