Kantor Pelayanan Pajak Pratama K aranganyar

Komplek Perkantoran Cangakan, Jalan KH. Samanhudi No.7, Cangakan, Karanganyar,

Badran Asri, Cangakan, Kec. Karanganyar, Kabupaten Karanganyar, Jawa Tengah 57716
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www.pajak.go.id
Per mintaan eefdnfeé Hai kel ahganommike Azt [Badbedn Pajak / Kantor Wilayah Direktorat

No. SK - Jenderal Pajak Jawa Tengah Il / Kantor Pelayanan Pajak Pratama Karanganyar

Per syar atan

1. Surat Permintaan Sertifikat Elektronik
. Surat Pernyataan persetujuan penggunaan Sertifikat Elektronik

. Asli dan foto copy KTP / Paspor pengurus

. Softcopy foto pengurus terbaru

2
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4. Asli dan foto copy KK Pengurus
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6. Bukti lapor SPT Tahunan Badan terbaru
7

. SPT Tahunan Badan terbaru

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Kementeria 1aNga ' | Paja ntor Wilayah Direktorat

Jenderal Pa Pratama Karanganyar
w” 7 € Y
‘ 3 - // \7/
‘—‘> v — = W
s
Pengurus Wajib Waiib Pajak Wajib Pajak menuju Loket TPT W:‘eiirt:n':;i:';’T:e"xﬁﬁgrzre:;;mn:ﬂ"
Pajak B:di';T mengambil nomor SEEElD RERED (I T beserta seluruh dokumen pendukung
menuju ke antrian memanggil nomor antrian
kepada Petugas loket TPT
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Petugas Loket TPT Petugas loket TPT memproses Petugas Loket TPT
menyerahkan BPS permintaan sertifikat elektronik mengecek
kepada Wajib Pajak dan menerbitkan Bukti kelengkapan dokumen
Penerimaan Surat (BPS)
I
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Petugas Loket TPT menginformasikan kekurangan dan

menyerahkan kembali Formulir Permintaan Sertifikat Elektronik
beserta seluruh dokumen pendukung kepada Wajib Pajak

\\

1. Pengurus Wajib Pajak Badan mendatangi langsung Tempat Pelayanan Terpadu (TPT) Kantor Pelayanan

Pajak (KPP) dan mengambil nomor antrian
2. Wajib Pajak dipanggil menuju loket berdasarkan antrian

3. Wajib Pajak mendatangi Loket TPT dan menyerahkan Formulir Permintaan Sertifikat Elektronik beserta

seluruh dokumen pendukung
4. Petugas TPT mengecek kelengkapan dokumen

5. Dalam hal dokumen tidak lengkap, berkas akan dikembalikan kepada Wajib Pajak, dan Wajib Pajak bisa

melengkapi kekurangan kelengkapan dokumen yang disyaratkan
6. Dalam hal dokumen lengkap, Wajib Pajak menerima Bukti Penerimaan Surat (BPS)
7. Petugas TPT menyerahkan BPS kepada Wajib Pajak

8. Proses Selesai

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut bikgamenterian Keuangan / Direktorat Jenderal Pajak / Kantor Wilayah Direktorat

Jenderal Pajak Jawa Tengah Il / Kantor Pelayanan Pajak Pratama Karanganyar
Produk Pelayanan

1. Sertifikat Elektronik
Pengaduan Layanan

* Kring Pajak 1500200
®* Faksimile : (0271) 6491281
®* Email : pengaduan@pajak.go.id

® Twitter : @kring_pajak
* Website : pengaduan.pajak.go.id
* Chat Pajak : www.pajak.go.id

® Surat atau datang langsung ke Direktorat P2 Humas atau unit kerja lainnya
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