Dinas Perdagangan, Peridustrian dan Tenaga Kerja

Jalan KH. Samanhudi Komplek Perkantoran Cangakan, Kabupaten Karanganyar 57712
0271495024
disdagnakerkopukm.karanganyarkab.go.id

Pemerintah Kab. Karanganyar / Dinas Perdagangan, Peridustrian dan Tenaga

Penerbitan At 1zin Usaha Pasar (SIUP)
No. SK :

Per syaratan

1. Surat Permohonan Pedagang
. Surat Perjanjian

. Surat Izin Usaha Pasar Asli (untuk perpanjangan)

2
3
4. Pas foto 4 x 6 = 4 lembar
5. Materai =1 lembar

6

. Fotokopi KTP = 2 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Karanganyar / Dinas Perdagangan, Peridustrian dan Tenaga

emhéfon Koordinator Pengiriman Berkas
mengumpulkan - pasar mengecek berkas ke diterima oleh
berkas ke kelengkapan DISOAGNAKE petugas
koordinator pasar berkas RKOP UKM
Mieneiiti d=n memarat Meneliti dan memaraf l
SIUP (Kepala Bidang SIUP (Kepala Seksi Pengetikan dan
Perdagangan Pasar - Penataanpdam i_ pencetakan
‘ Keamanan Pasar) SIUP
Meneliti dan ' E?‘njgsr?;agg:;swat I gﬂaenm;;;ig:iesrl'gz?l
memaraf SIUP
g (SIUP) Kepala dokumen
(SEKTERN Einas) DISDAGNAKERKOP
UKM ‘
Mendistribusikan SIUP Mendistribusikan SIUP
ke Pedagang/Pemohon - ke Koordinatar Pasar
1. Pemohon mengumpulkan berkas ke koordinator pasar
2. Koordinator pasar mengecek kelengkapan berkas
3. Pengiriman berkas ke Kantor DISDAGNAKERKOP UKM Kabupaten Karanganyar
4. Berkas diterima oleh petugas
5. Pengetikan dan pencetakan SIUP
6. Meneliti dan memaraf SIUP (Kepala Seksi Penataan dan Keamanan Pasar)
7. Meneliti dan memaraf SIUP (Kepala Bidang Perdagangan Pasar)
8. Meneliti dan memaraf SIUP oleh Sekretaris Dinas
9. Penandatanganan Surat Izin Usaha Pasar (SIUP) oleh Kepala DISDAGNAKERKOP UKM Kabupaten
Karanganyar
10. Memberi stempel dan pengarsipan dokumen
11. Mendistribusikan SIUP ke koordinator pasar
12. Koordinator pasar mendistribusikan SIUP ke pedagang/pemohon
I Waktu Penyelesaian
6 Hari kerja
6 hari kerja sejak persyaratan dinyatakan lengkap
I Biaya/ Tarif
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Pemerintah Kab. Karanganyar / Dinas Perdagangan, Peridustrian dan Tenaga
Tidak dipungut bim@ja

Produk Pelayanan

1. Bukti Pelaporan Pekerjaan Penunjang

Pengaduan Layanan

www.disdagnakerkopukm.karanganyarkab.go.id
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