
Surat Rekomendasi Pencairan ADD dan Dana Desa
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Membawa Surat Rekomendasi

2. 2. Membawa Kwitansi

3. 3. Membawa Materai

4. 4. Membawa Surat Pengantar, SPJ, SPP dan RAB

5. 5. Membawa Bukti Lunas PBB Tahun Berjalan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Menyerahkan berkas permohonan Rekomendasi ADD dan DD

2. 2. Memeriksa kelengkapan berkas permohonan, bila persyaratan lengkap diserahkan ke Kasi PMD. Bila 

tidak lengkap dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi

3. 3. Kasi PMD dan Stadf Memverifikasi kelengkapan berkas permohonan, bila persyaratan lengkap akan 

diteruskan. Bila tidak lengkap dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi

4. 4. Memeriksa berkas permohonan, memaraf Kasi PMD/Sekcam dan menyerahkan ke Camat

5. 5. Menandatangani Permohonan Pengesahan Surat Rekomendasi ADD dan DD

6. 6. Mencatat dalam buku agenda, menyerahkan kepada pemohon dan mengarsipkan

7. 7. Pemohon menerima Pengesahan Surat Rekomendasi Pencairan ADD dan DD

Waktu Penyelesaian
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10 Menit

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Pencairan ADD dan Dana Desa

Pengaduan Layanan

Ada
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