
Pelayanan Pencatatan dan Penerbitan Kutipan Akta Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Formulir Surat Keterangan Kelahiran (F.2.01), ditandatangani oleh pemohon.

2. Surat kelahiran dari Rumah Sakit/Rumah Sakit Bersalin/Puskesmas/Poliklinik Desa/Dokter Praktek 

swasta/Bidan praktek swasta jika tidak ada maka mengisi Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak 

(SPTJM) kebenaran data kelahiran.

3. Photocopy kutipan Akta Nikah/Akta Perkawinan orang tua dilegalisir oleh pejabat Kantor Urusan 

Agama sesuai dengan tempat diterbitkannya kutipan akta nikah untuk yang beragama Islam dan 

pejabat Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil untuk agama non Islam jika tidak ada maka mengisi 

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak (SPTJM) Kebenaran Pasangan Suami Istri.

4. Kutipan Akta Perceraian orang tua, apabila orang tua telah bercerai.

5. Photocopy surat keterangan kematian dari kelurahan atau Akta Kematian apabila orang tua telah 

meninggal.

6. Photocopy KK dimana penduduk akan didaftarkan sebagai anggota keluarga atau fc KK penduduk yang 

akan membuat akta kelahiran.

7. Photocopy KTP-el orang tua (suami dan istri).

8. Photocopy KTP-el saksi 2 orang.

9. Untuk pencatatan kelahiran yang melampaui batas 60 (enam puluh) hari sejak tanggal kelahiran harus 

terlebih dahulu mendapat surat keputusan persetujuan Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan 

Sipil.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyampaikan berkas persyaratan

2. Petugas Pelayanan Menerima dan memverifikasi kelengkapan Berkas

3. Operator menginput data dan print Akta

4. Melaksanakan Validasi dan Paraf

5. Petugas Pelayanan menyerahkan Akta ke pemohon

Waktu Penyelesaian

Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil

Jl. Ir. Sutami Karang Suci 38611 07375241660 

dukcapil.bengkuluutarakab.go.id

Pemerintah Kab. Bengkulu Utara / Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 19 Dec 2024 pukul 05:51. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://dukcapil.bengkuluutarakab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8052602/pemerintah-kab-bengkulu-utara/pelayanan-pencatatan-dan-penerbitan-kutipan-akta-kelahiran


3 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. AKTA KELAHIRAN

Pengaduan Layanan

Petugas informasi dan Kotak pengaduan masyarakat
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