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Kementerian Keuangan / Direktorat Jenderal Perbendaharaan / Kantor Wilayah
Pener bitan SierbRgaerrapaididiaids ARYRdkdpurdbhRbGlaRnasH at
Pengesahan RepgemialaRend arglanisd abduangsiagg (SP3HL)

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Perintah Pengesahan Hibah Langsung (SP2HL) beserta dokumen pendukungnya : Laporan
Pendaftaran/Perubahan/ Informasi Suplier, Salinan rekening koran terakhir atas rekening hibah,

SPTHML, SPTJM, Salinan surat persetujuan pembukaan Rekening untuk pengajuan SP2HL pertama kali

2. Surat Perintah Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung (SP4HL) beserta dokumen
pendukungnya : Laporan Pendaftaran/Perubahan/ Informasi Supplier, Salinan rekening koran terakhir

atas rekening hibah, Salinan bukti pengiriman/transfer kepada Pemberi Hibah,SPT|M

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Kementerian Keuangan / Direktorat Jenderal Perbendaharaan / Kantor Wilayah

Direktorat Jenderal Perbendaharaan Provinsi Kepulauan Riau / Kantor
Penerbitan Surat Pen&esahan Hibah Langsung (SPHL) dan

egaraplipeA lakanjcmgpinang

Pelayanan Perbendahanaasn

Petugas Satker

Mengajukan :
1. SP2HL, dilampiri :
a. SPTMHL
b. Copy rek koran hibah
c. SPTIM 1. Memeriksa kelengkapan
d. Salinan Ijin Pembukaan lampiran
rekening (pertama kali) 2. Memeriksa kebenaran
penulisan, tidak boleh
Atau cacat penulisan )
2. SP4HL, dilampiri 3. Meneliti kesesuaian SPHL/SP3HL dibuat rangkap
a. Copyrekening hibah tanda tangan dengan 3, lembar ke :
b. Copy bukti transfer spesimen 1. Untuk PA/KPA Satker
c. SPTIM 4. Meneliti saldo kas tidak 2. Untuk DJPPR
bernilai negatif 3. Pertinggal KPPN
5.  Mengupload ADK
melalui Aplikasi konversi

FO KPPN

Validasi gagal

1. Satuan kerja mengajukan berkas SP2HL atau SP4HL beserta Arsip Data Komputer (ADK) melalui Loket

Penerimaan SPM di KPPN dengan menggunakan sistem antrian

2. Petugas Front Office KPPN melakukan pencocokan KIPS, pencocokan saldo awal, dan meneliti

dokumen SP2HL atau SP4HL beserta kelengkapannya

3. Apabila berkas dinilai tidak lengkap atau salah, petugas loket akan mengembalikan berkas tersebut

kepada Satuan Kerja

4. Apabila benar, petugas loket KPPN melakukan upload data melalui sistem aplikasi, dan menyerahkan

tanda terima konversi

5. Selanjutnya berkas dan ADK akan dilakukan validasi oleh petugas validator. Apabila berhasil unggah
validasi, maka proses akan diteruskan kepada petugas middle office Seksi Pencairan Dana. Apabila

gagal validasi, maka berkas akan dikembalikan kepada satuan kerja

6. Dokumen yang berhasil divalidasi akan diproses approval melalui sistem aplikasi, dan diteruskan
kepada Seksi Bank untuk dilakukan persetujuan dan penerbitan Surat Pengesahan Hibah Langsung

(SPHL) dan Surat Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung (SP3HL)

Waktu Penyelesaian
1Jam

Sejak ADK SPM divalidasi ke aplikasi SPAN sampai dengan approval Kepala Seksi Bank

Biaya/ Tarif
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Kementerian Keuangan / Direktorat Jenderal Perbendaharaan / Kantor Wilayah
Tidak dipungut bigyfgektorat Jenderal Perbendaharaan Provinsi Kepulauan Riau / Kantor
Pelayanan Perbendaharaan Negara Tipe A1 Tanjungpinang
Produk Pelayanan

1. Surat Pengesahan Hibah Langsung (SPHL) dan Surat Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah
Langsung (SP3HL)

Pengaduan atas layanan tersebut dapat disampaikan melalui tatap muka secara langsung, melalui email ke :
pengaduandjpbn@depkeu.go.id, website https://pengaduandjpb.kemenkeu.go.id/, nomor telepon dan sms
ke 021-3814411, serta kotak layanan pengaduan.

I Pengaduan Layanan
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