Pusat Pelatihan dan Pengembangan dan Kajian Desentralisas
dan Otonomi Daerah

Jalan H. Muhammad Ardans Sempaja Selatan Samarinda Utara, Air Hitam,
Samarinda, Kota Samarinda, Kalimantan Timur 75131 75131

Y
E www.samarinda.lan.go.id

Fenyewaan Huanganemapge]_ﬁ@@nistrasi Negara / Sekretariat Utama LAN / Pusat
Pelatihan dan Pengembangan dan Kajian Desentralisasi dan Otonomi

No. SK :
Daerah
I Per syar atan

1. Menyampaikan surat permohonan penyewaan ruangan untuk kegiatan yang sesuai dengan tugas

pokok dan fungsi Puslatbang KDOD;

2. Menyampaikan bukti setoran pembayaran sewa ruangan dan LCD Proyektor.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Meminta Pengelola Sarana dan Prasarana Kantor dan Teknisi Pemeliharaan Sarana dan Prasarana
untuk memeriksa jadwal dan kesiapan ruangan. Bila disetujui, akan ditindaklanjuti menjaddwalkan

penggunaan ruangan, bila tidak, akan disampaikan surat ketidaksediaan
3. Pemohon/pengguna melakukan pembayaran sewa ruangan ke Bank (yang ditunjuk)

4. Bendahara menerima formulir yang telah disetujui dan bukti setor dari pemohon/pengguna dan
menerbitkan kuitansi dan menyerahkan kuitansi kepada pemohon/pengguna dan menyiapkan

ruangan yang akan digunakan.

5. Pemohon/pengguna menerima kuitansi dan menggunakan ruangan.

| 1. Menyampaikan surat permohonan dan mengisi formulir permohonan penyewaan ruangan
I Waktu Penyelesaian

65 Menit

I Biaya/ Tarif
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o Pelatihan dan Pengembangan dan Kajian Desentralisasi dan Otonomi
. Ruangan Auditorium Rp. 3.500.000,- / satu kali pemakaian per 8 jam.

—_

. Ruangan Mini Theater Rp. 68886%h / satu kali pemakaian per 8 jam.
. Ruangan Kelas A Rp. 350.000,- / satu kali pemakaian per 8 jam.

. Ruangan Kelas B Rp. 400.000,- / satu kali pemakaian per 8 jam.

. Ruangan Kelas C Rp. 400.000,- / satu kali pemakaian per 8 jam.

. LCD/Proyektor Rp. 500.000,- / satu kali pemakaian per 8 jam.

N oo o AN

. LCD/Proyektor Rp. 100.000,- / satu kali pemakaian per 1 jam.

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Penyewaan Ruangan dan LCD

| lidak dipungut biaya Lembaga Administrasi Negara / Sekretariat Utama LAN / Pusat
I Pengaduan Layanan

1. Whatsapp, SMS, atau telepon ke nomor 0851 0504 0854

2. Email : samarindalan@yahoo.co.id

3. Facebook : @PuslatbangKDODLANRI

4. Instagram : @puslatbangkdod_lan

5. lapor.go.id
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