Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
komplek perkantoran terpadu manggarawan kabupaten belitung timur 33511
@) 07199220049

Pemerintah Kab. Belitung Timur / Badan Kepegawaian dan

Pengembangan Sumber Daya Manusia

Pelayanan Penerbitan Rekomendas Seleksi Tugas Belajar
No. SK :

Per syar atan
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. Surat Usulan Mengikuti Seleksi Masuk Perguruan Tinggi kepada Kepala OPD
. Surat Usulan Mengikuti Seleksi Masuk Perguruan Tinggi dari Kepala OPD
. Surat Rekomendasi dari Kepala OPD

. Surat Keterangan Tidak Sedang Dijatuhi Hukuman Disiplin dari Kepala OPD

. ljazah Pendidikan Terakhir
. Akreditasi Kampus Tujuan Tugas Belajar

2
3
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5. Surat Pernyataan
6
7
8. Fotocopi legalisir SK KP Terakhir, SK CPNS dan SK PNS
9
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. Fotocopi legalisir SKP 2 tahun terakhir (target penilaian SKP, realisasi penilaian SKP, penilaian

perilaku keria dan penilaian prestasi keria)
10. 10. Proposal Tugas Belajar

11. 11. Telaah Staf

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Membuat telaah
Staff

Menerima Surat Usulan Memverifikasi

Penandatangzan Rekomendasi
Penyerahan SK Seleksi Tugas Belajar cleh PPK

1. 1. Menerima Surat Usulan Penerbitan Tugas Belajar dari Kepala PD dan kelengkapannya.

. Memverifikasi berkas.

. Berkas lengkap dan memenuhi syarat.

. Membuat Kajian dan telaah staf mengenai usulan rekomendasi seleksi tugas belajar pemohon
. Memproses rekomendasi seleksi tugas belajar jika disetujui

. Penandatanganan rekomendasi seleksi tugas belajar oleh PPK (Bupati Belitung Timur)
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. Penyerahan rekomendasi seleksi tugas belajar Kepada Pemohon.

Waktu Penyelesaian

1 Bulan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Seleksi Tugas Belajar
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1. Lapor SP4N
Help desk atau pengelola pengaduan BKPSDM atau Petugas Informasi
Email: bkppd@belitungtimurkab.go.id

> Wb

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Belitung Timur Kompleks
Perkantoran Terpadu Manggarawan (0719) 922049
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