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K ecamatan Pekutanan
a JIn. Raya Pekutatan-Pupuan 82262 082146355937

www.jembranakab.go.id

Pemerintah Kab. Jembrana / Kecamatan Pekutanan

Pengantar Pembuatan KTP
No. SK :

Per syaratan

1. Surat Pengantar Dari Desa
2. Foto Copy KK

3. Formulir F-1.21

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

; Petugas Front Office Petugas Front Office H Verifikasi Berkas Oleh
1 Menerima Berkas Dari e Membawa Berkas Menuju Kasi Pemyanum
| — H
Py Pemohon i i :

Kasi Pemyanum

Registrasi Berkas Penandatanganan Berkas Oleh /
Oleh JFU Adm. prummmm—— Camat/Sekcam/Kasi/Kasu
Kependudukan t

1. Pemohon memberikan berkas kepada Front Office, Front Office menerima berkas dari pemohon,
Petugas Front Office membawa berkas menuju kasi Pemyanum, Verifikasi berkas oleh Kasi Pemyanum,
selanjutnya Penandatanganan berkas oleh Camat/Sekcam/Kasi/Kasubag, Kemudian berkas kembali ke
Penyanum untuk diregistrasi selanjutnya berkas dibawa ke Front Office untuk selanjutnya diserahkan

ke Pemohon.

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. KTP Elektrronik

Pengaduan Layanan
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