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Pemerintah Kab. Demak / KECAMATAN KARANGTENGAH
L egalisasi Proposal Bantuan Sosial dan Hibah

No. SK :

Per syar atan

1. Foto copy KTP dan KK pemohon yang masih berlaku dengan menunjukkan aslinya
2. Surat Keterangan dari Desa

3. Proposal yang berkaitan dengan hibah tersebut

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 14 Nov 2024 pukul 19:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Demak / KECAMATAN KARANGTENGAH

SOP LEGALISASI PROPOSAL BANTUAN SOSIAL DAN HIBAH

Jalan Raya Buyaran No. 31 Karangsari Karangtengah Kab. Demak Jawa Tengah 59561

Pelaksana Mutu Baku
Noj  AMivitas | o ak A | | e Wakt Output et
claksana |, o Kesra| C2M@ elengkapan aktu utpu
1 2 3 4 5 6 T 8 8
1 [Menerima berkas Surat Pengantar |2 menit |Berkas
] FC KTP
Tdk Proposal
Lengkap
2 |Memverifikasi dan J Surat Pengantar |10 menit|Berkas
meneliti berkas e EC KTP
Propaosal
3 [Memberi paraf Kertas 2 menit |Draft Surat
— Bolpoint
4 |Menandatangani Kertas 2 menit |Draft Surat
i - Bolpoint
5 |Mencatat dan Buku 2 menit |Surat Pengantar
mengagenda Costas
nomar Surat
| Bolpoint
6 [Menyerahkan Jv Buku 2 menit | Surat Pengantar
berkas pada - Bolpoint
pemohon

1. Pemohon mendaftar ke Pelaksana.

2. Pelaksana mengecek kelengkapan dan kebenaran persyaratan.

w

pemohon untuk dilengkapi

Camat menyerahkan ke Pelaksana.

Pelaksana melakukan register

N o v A

Pelaksana menyerahkan ke pemohon

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 14 Nov 2024 pukul 19:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

Bila berkas lengkap dan benar, Pelaksana memproses dan bila kurang lengkap dikembalikan kepada

Pelaksana memproses dan meminta paraf Kasi Pelaksana mengajukan tanda tangan ke Camat.
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KECAMATAN KARANGTENGAH
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DEMAK

Pemerintah Kab. Demak / KECAMATAN KARANGTENGAH
13 Menit

13 menit apabila persyaratan lengkap dan benar.
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengesahan hibah proposal

Pengaduan Layanan
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