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Per syar atan

1. Datang langsung ke ruang layanan Posbakum

2. Mengisi Formulir Posbakum

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 07:58. Klik di sini untuk melihat halaman
asli.



http://www.ptun-padang.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8049822/pengadilan-tinggi-tata-usaha-negara-medan/posbakum

Pengadilan Tata Usaha Negara Padang
JI. Diponegoro No. 8 25117 075128400

www.ptun-padang.go.id

E Mahkamah Agung Republik Indonesia / Direktorat Jenderal Badan

Peradilan Militer Dan Peradilan Tata Usaha Negara / Pengadilan

LD ALl b i -}
v/ hengadilamiata Usaha Negara
PEN TATA USAHA NEGARA PADANG (g™ [on
No. 8, Kel. Belakang Tangsi, Kec. Padang Barat
m.g - 25117 Propinsi Sumatera Barat Tgl Berlaku 5 Juli 2019
Tlp (0751) 841470, 28400, Fax : (0751) 25117
Website: http://www. ptun-padang.go.id | Email: padang@ptun.org Helanma i
Disahkan Oleh | Ketua PTUN Padang
STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)
PELAYANAN POSBAKUM
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Pemohon Petugas Persyaratan/ Waktu Output
Posbakum Kelengkapan

1. | Mengajukan - Formulir 1 jam Registrasi calon
permohonan kepada permohonan Penerima Layanan
Posbakum Pengadilan layanan | Posbakum Pengadilan
dengan mengisi - Alat tulis
formulir yang telah CD
disediakan dan 4
memberikan
persyaratan yang
diperlukan.

2. | Memeriksa formulir - Check list 1 jam Dokumen persyaratan.
dan kelengkapan pada formulir ' lengkap sudah
dokumen persyaratan. Tidak permohonan diterima Petugas
Jika tidak lengkap, - layanan Posbakum
mengembalikan kepada / i
Pemohon untuk
dilengkapi. Jika e
lengkap, Pemohon/
calon Penerima Ya
Layanan dapat
langsung mendapatkan
pelayanan

3. | Memberikan layanan - Formulir 3hari | Penerimmlnyanan
Posbakum Pengadilan. Permohonan sudah mendapatkan
Apabila penerima layanan layanan Posbakum
layanan Posbakum - Pedoman g Pengadilan
tidak sanggup kode etik :
membayar biaya J, Petugas
perkara, maka petugas Posbakum
Posbakum akan Ej Pengadilan
memberikan formulir - Daftar
permohonan Organisasi
pembebasan biaya Bantuan
perkara untuk diajukan Hukum atau
kepada Ketua advokat
Pengadilan. lainnya yang

dapat
memberikan
bantuan
hukum

4. | Mengisi, memeriksa - Formulir 1 hari Surat pernyataan telab
kelengkapan isian dan Permohonan menerima layanan :
meminta tandatangan layanan sudah ditandatangani
Penerima Layanan v
Posbakum Pengadilan
dan Petugas Pengadilan C)
pada Formulir
permohonan layanan
dan Surat pernyataan
telah menerima
layanan.

. Registrasi calon Penerima Layanan Posbakum Pengadilan

. Pemberian informasi, dokumen, konsultasi, dan advice hukum yang berkaitan dengan pelaksanaan

pemberian bantuan hukum sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan

. Penerima layanan sudah mendapatkan layanan Posbakum Pengadilan Tata Usaha Negara Padang
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1Jam Padang
Jam Layanan POSBAKUM pada Pengadilan Tata Usaha Negara Padang :
Senin s/d Kamis Pukul : 09.00 s/d 12.00 WIB

Deskripsi Jangka Waktu Penyelesaian terhadap Pelayanan Posbakum PTUN Padang

ﬁz d or type unknown

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Konsultasi Pelayanan Hukum

Pengaduan Layanan

https://siwas.mahkamahagung.go.id/

‘ Pengaduan dapat dilakukan dengan mengakses situs Siwas Mahkamah Agung
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