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JI. Buyaran-Demak No. 65 A Kecamatan Karangtengah Kab.Demak 59561 681643
www.bkpp.demakkab.go.id

Pemerintah Kab. Demak / Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan

Pelayanan Pemeliharaan Penilaian Prestasi Kinerja Bagi Kepala OPD
No. SK :

Per syaratan

1. Permintaan SKP Kepada OPD: a. SKP Kepala OPD; b. Penilaian Capaian Kinerja Kepala OPD; c. Penilaian

Perilaku Kinerja Kepala OPD dari Sekretaris Daerah.

Sistem, M ekanisme dan Pr osedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 09 Jan 2025 pukul 03:41. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Mekanisme :
Pemohon / Kotak saran / Merekap keluhan
pengusul SMS / email pemohon
Tindak lanjut Sekretaris Rekapan keluhan
pimpinan < melaporkan le dilaporkan
bersama kepada pimpinan kepadaKabid
Sekretarisdan yang menangani
Kabid.

1. Menyiapkan Bahan Permintaan Nilai kepada Pejabat Penilai dalam bentuk Nominatif dengan

mencantumkan Nilai SKP Tahun sebelumnya sebagai bahan pertimbangan;

2. Hasil Penilaian dari Pejabat Penilai kemudian dibuatkan penilaian Prestasi Kerja dan dimintakan

kepada pejabat penilai dengan Nota Dinas Kepala BKPP

3. Setelah Penilaian Prestasi Kerja ditandatangani oleh Pejabat Penilai kemudian disampaikan kepada

PNS yang dinilai dan apabila setuju kemudian membubuhkan tanda tangan;

4. Penilaian Prestasi Kerja yang sudah di tandatangani oleh Pejabat Penilaidan Pegawai yang dinilai
setelah terhimpun semua kemudian disampaikan kepada Atasan Pejabat Penilai untuk mendapatkan

Tanda Tangan;

5. Setelah mendapat pengesahan dari atasan Pejabat Penilai, Penilaian Prestasi Kinerja dikembalikan

kepada BKPP untuk disampaikan kepada Pegawai ybs

6. Penyimpanan arsip Penilaian Prestasi Kinerja oleh BKPP

Waktu Penyelesaian

1 Bulan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
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1. SKP, Penilaian Capaian dan Penilaian Prestasi Kinerja Kepala OPD

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 09 Jan 2025 pukul 03:41. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://www.bkpp.demakkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8049661/pemerintah-kab-demak/pelayanan-pemeliharaan-penilaian-prestasi-kinerja-bagi-kepala-opd

