
Pelayanan Pemeliharaan Penilaian Prestasi Kinerja Bagi Kepala OPD
No. SK :

Persyaratan

1. Permintaan SKP Kepada OPD: a. SKP Kepala OPD; b. Penilaian Capaian Kinerja Kepala OPD; c. Penilaian 

Perilaku Kinerja Kepala OPD dari Sekretaris Daerah.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Menyiapkan Bahan Permintaan Nilai kepada Pejabat Penilai dalam bentuk Nominatif dengan 

mencantumkan Nilai SKP Tahun sebelumnya sebagai bahan pertimbangan;

2. Hasil Penilaian dari Pejabat Penilai kemudian dibuatkan penilaian Prestasi Kerja dan dimintakan 

kepada pejabat penilai dengan Nota Dinas Kepala BKPP

3. Setelah Penilaian Prestasi Kerja ditandatangani oleh Pejabat Penilai kemudian disampaikan kepada 

PNS yang dinilai dan apabila setuju kemudian membubuhkan tanda tangan;

4. Penilaian Prestasi Kerja yang sudah di tandatangani oleh Pejabat Penilaidan Pegawai yang dinilai 

setelah terhimpun semua kemudian disampaikan kepada Atasan Pejabat Penilai untuk mendapatkan 

Tanda Tangan;

5. Setelah mendapat pengesahan dari atasan Pejabat Penilai, Penilaian Prestasi Kinerja dikembalikan 

kepada BKPP untuk disampaikan kepada Pegawai ybs

6. Penyimpanan arsip Penilaian Prestasi Kinerja oleh BKPP

Waktu Penyelesaian

1 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. SKP, Penilaian Capaian dan Penilaian Prestasi Kinerja Kepala OPD

Pengaduan Layanan
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