
Pelayanan Peminjaman Arsip Perorangan PNS
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat permintaan peminjaman arsip kepegawaian yang ditandatangani oleh pimpinan instansi

2. 2. Mengisi dan menandatangani buku pinjam arsip.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Menerima surat peminjaman dari Instansi peminjam arsip. 2. Kabid/Kasubid. Menyetujui 

peminjaman arsip kepegawaian. 3. Melakukan temu kembali arsip kepegawaian 4. Mencatat dalam 

buku pinjam arsip. 5. Menyerahkan arsip kepada instansi peminjam.

Waktu Penyelesaian

1 Minggu

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Peminjaman Arsip Perseorangan PNS

Pengaduan Layanan
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