
SOP Bimbingan Manajemen Usaha dan Keterampilan Bagi 
Perempuan dalam mengelola Usaha dan keterampilan
No. SK :

Persyaratan

1. Perempuan perorangan dan kelompok usaha

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1 Merencanakan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis pembinaan penyusunan program 

kerja tahunan, program pelembagaan pengarusutamaan gender dan pemberdayaan perempuan 

bidang ekonomi. 2 Melaksanakan kegiatan bimbingan manajemen usaha dan keterampilan bagi 

perempuan dalam mengelola usaha dan keterampilan bagi perempuan dalam mengelola usaha dan 

keterampilan. 3 Mengkoordinasikan kegiatan bimbingan manajemen usaha dan keterampilan 

perempuan dalam mengelola usaha dan keterampilan bagi perempuan dalam mengelola usaha dan 

keterampilan. 4 Menyusun konsep surat berkaitan dengan kegiatan bimbingan manajemen usaha dan 

keterampilan perempuan dalam mengelola usaha dan keterampilan. 5 Mengumpulkan bahan untuk 

kegiatan bimbingan manajemen usaha dan keterampilan perempuan dalam mengelola usaha dan 

keterampilan. 6 Mengoreksi kelengkapan dokumen untuk pelaksanaan kegiatan bimbingan 

manajemen usaha dan keterampilan bagi perempuan dalam mengelola usaha dan keterampilan bagi 

perempuan dalam mengelola usaha dan keterampilan. 7 Fasilitasi, sosialisasi dan distribusi kebijakan 

pengumpulan, pengolahan, analisis dan penyajian data dan informasi gender di bidang ekonomi. 8 

Melaksanakan pendidikan dan pelatihan peningkatan peran serta dan kesetaraan gender. 9 

Mengkoordinasikan kegiatan pendidikan dan pelatihan peningkatan peran serta dan kesetaraan 

gender. 10 Menyusun konsep surat berkaitan dengan kegiatan pendidikan dan pelatihan peningkatan 

peran serta dan kesetaraan gender. 11 Mengumpulkan bahan untuk kegiatan pendidikan dan 

pelatihan peningkatan peran serta dan kesetaraan gender. 12 Mengoreksi kelengkapan dokumen 

untuk pelaksanaan kegiatan pendidikan dan pelatihan peningkatan peran serta dan kesetaraan 

gender. 13 Menyiapkan bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi penerapan kebijakan 

pengumpulan, pengolahan, analisis dan penyajian data dan informasi gender di bidang ekonomi. 14 

Menyiapkan dan melaksanakan standarisasi lembaga penyedia layanan perempuan di bidang 

ekonomi. 15 Menyusun materi RAKERDA seksi pelembagaan pengarusutamaan gender dan 

pemberdayaan perempuan bidang ekonomi. 16 Mengevaluasi program pelembagaan 

pengarusutamaan gender dan pemberdayaan perempuan bidang ekonomi.
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Waktu Penyelesaian

8 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pembinaan manajemen usaha dan keterampilan bagi perempuan

Pengaduan Layanan
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