
Pemantauan, Pembinaan, Penegakan Disiplin PNS Di Lingkungan 
Pemerintah Kabupaten Demak
No. SK :

Persyaratan

1. 1. USULAN DARI OPD

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Menyiapkan bahan dan jadual untuk pembinaan PNS ke beberapa OPD.

2. 2. Melaksanakan pembinaan dan sekaligus penyebarluasan Peraturan Perundang-undangan Bidang 

Kepegawaian ke OPD.

3. 3. Dalam melakukan pembinaan diadakan tanya jawab dengan beberapa PNS, guna mengetahui 

permasalahan-permasalahan yang ada di masing-masing OPD serta bagaimana cara penyelesaiannya.

4. 4. Mencatat dan menghimpun permasalahan bidang kepegawaian di OPD, untuk selanjutnya 

disampaikan kepada Sekretaris/Badan di BKPP yang berhubungan dengan permasalahan dimaksud.

5. 5. Menyarankan agar pimpinan OPD untuk dapat membina atau memberikan sanksi penjatuhan 

hukuman disiplin kepada stafnya yang melakukan pelanggaran disiplin.

6. 6. Melakukan Inspeksi/kunjungan ke beberapa OPD untuk mengetahui secara langsung kedisiplinan 

PNS dan apabila ditemukan adanya dugaan pelanggaran disiplin PNS akan dijadikan bahan rapat tim 

pembina disiplin PNS.

7. 7. Waktu pelaksanaan : dalam 1 tahun anggaran

Waktu Penyelesaian

1 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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