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Pelayanan Rekomendas Sporadik/K eterangan Tanah/Silsilah
Keluarga/Waris

No. SK : 2138/H-01/HK /2021

Per syar atan

1. Warkah lengkap (,sppt, ktp pemohon, silsilah keluarga, pelunasan PBB

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksanaan Mutu Baku Ket
' Uraian Ll : .
No g Msy Staf Kasubag | sekcam Cmt Kelengkapan | Waktu | Output
' umum i :
1 2 a 4 5 6 7 8 9 10 11
1 Masyarakat datang membawa warkah Warkah lengkap | & warkah
yang sudah terisi dan dilengkapi Q— (,sppt, ktp Menit
dengan data pendukung serta 3 pemohon, silsilah
ditandatangani para pihak dan aparat keluarga,
terbawah (kades/lurah, kaling/kadus, pelunasan PBB )
pekaseh) dan saksi saksi
2. | Kasubag umum menerima dan Warkah lengkap | 5 Warkah
memeriksa kelengkapan rekomendasi menit | yang
sporadik/keterangan tanah/silsilah ‘telah di
keluarga/waris, mengajukan pada periksa
camat apabila telah sesuai 1
3. | Camat memeriksa kembali , apabila Warkah yang 10 Berkas
telah sesuai akan langsung T telah selesai menit | yang
ditandatangani dan apabila ada diperiksa telah
kekurangan dikembalikan pada selesai
‘pemohon/masyarakat untuk ditanda
dilengkapi tangani
4. Kasubag umum mengambil kembali Berkas yang 5 Berkas |
warkah yang telah ditandatangani telah selesai menit yang
ek ditanda tangani telah
selesai
ditanda
tangani
5. | Kasubag umum meregister, Berkas yang 5 Berkas
membubuhkan stempel, serta telah selesai menit | yang
mengarsipkan dan menyerahkan ditanda tangani ‘telah
kembali pada pemohon/ selesai
diproses
6 Masyarakat mengambil warkah untuk v Berkas yang s Berkas
diproses lebih lanjut di BPN ataupun Q telah selesai menit | yang
BPKAD diproses telah
selesai |
diproses

1. Masyarakat datang membawa warkah yang sudah terisi dan dilengkapi dengan data pendukung serta

ditandatangani para pihak dan aparat terbawah (kades/lurah, kaling/kadus, pekaseh) dan saksi saksi

2. Kasi Pemerintahan menerima dan memeriksa kelengkapan rekomendasi sporadik/keterangan

tanah/silsilah Keluarga/waris, mengajukan pada Camat, apabila telah sesuai

3. Camat memeriksa kembali, apabila telah sesuai akan langsung ditandatangani dan apabila ada

kekurangan dikembalikan pada pemohon/masyarakat untuk dilengkapi

4. Kasi Pemerintahan mengambil kembali warkah yang telah ditandatangani

5. Kasi Pemerintahan meregister, membubuhkan stempel, serta mengarsipkan dan menyerahkan

kembali pada pemohon/masyarakat . Masyarakat mengambil warkah untuk diproses lebih lanjut di

BPN ataupun BPKAD

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 22 Nov 2024 pukul 14:51. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Waktu Penyelesaian

ditandatangani para pihak dan aparat terbawah (kades/lurah, kaling/kadus, pekaseh) dan saksi saksi
waktu penyelesaian 5 menit

2. Kasi Pemerintahan menerima dan memeriksa kelengkapan rekomendasi sporadik/keterangan
tanah/silsilah Keluarga/waris, mengajukan pada Camat, apabila telah sesuai waktu penyelesaian 10
menit

3. Camat memeriksa kembali, apabila telah sesuai akan langsung ditandatangani dan apabila ada
kekurangan dikembalikan pada pemohon/masyarakat untuk dilengkapi waktu penyelesaian 10 menit

4. Kasi Pemerintahan mengambil kembali warkah yang telah ditandatangani waktu penyelesaian 5 menit

5. Kasi Pemerintahan meregister, membubuhkan stempel, serta mengarsipkan dan menyerahkan
kembali pada pemohon/masyarakat . Masyarakat mengambil warkah untuk diproses lebih lanjut di

BPN ataupun BPKAD waktu penyelesaian 5 menit

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

. Dokumen/Surat dari Kaling, Desa/Kelurahan dan ditanda tangani Camat

Pengaduan Layanan

1. Datang Langsung ke Kantor Camat
2. Telpon/Fax Kecamatan Gianyar (0361 943008)
3. Email : kantorkecamatangianyar@gmail.com

35 Menit
1. Masyarakat datang membawa warkah yang sudah terisi dan dilengkapi dengan data pendukung serta
‘ 4. Kotak Saran
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