
Administrasi Bansos tidak terencana
No. SK :

Persyaratan

1. Adanya laporan tentang bencana

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. melaporkan kejadian bencana

2. menerima laporan kejadian bencana

3. mencatat di agenda surat masuk

4. melakukan pengecekan lapangan dan melaporkan hasilnya

5. menerima laporan kajian tim verifikasi

6. melaporkan hasil rekapitulasi ke Bupati

7. Pembuatan SK Bupati tentang penerima bantuan

8. menerima SK bupati dan meneruskan ke kasi rehab dan rekon

9. melanjutkan proses administrasi kebagian keuangan dan mentransfer bantuan melaui rek korban

10. pengarsipan dokumen

Waktu Penyelesaian
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26 Hari

1. Melaporkan kejadian bencana ke kantor bpbd kab jembrana 5 menit

2. Menerima laporan kejadian dan mencatat di agenda surat masuk 2 hari

3. Melakukan pengecekan lapangan dan melaporkan hasilnya ke kasi Rehab dan Rekon 1 hari

4. Menerima laporan kajian tim verifikasi dan membuat rekapitulasi bencana dan melaporkan ke kalak 

bpbd 1 hari

5. Melaporkan hasil rekapitulasi ke Bupati 2 hari

6. Pembuatan SK Bupati tentang penerima bantuan 14 hari

7. Menerima SK dari Bupati dan meneruskan ke kasi Rehab dan Rekon 1 hari

8. Kasi rehab dan rekon melanjutkan proses administrasi ke bagian keuangan pemkab jembrana 2 hari

9. Administrasi lengkap bantuan di transfer lewat Rek. korban pada Bank BPD 3 hari

10. Pengarsipan dokumen 1 hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Bansos tidak terencana
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