Kecamatan Gianyar
Jalan Astina Selatan 80511 0361943008

belum memiliki

Pemerintah Kab. Gianyar / Kecamatan Gianyar

Pelayanan Pembuatan KK/Pengurangan/Penambahan KK
No. SK : 2138/H-0/HK /2021

Per syaratan

1. Form KK yang telah diisi

2. Surat Keterangan Pindah

3. Surat Keterangan Kelahiran
4. Surat Keterangan Kematian

5. KK asli

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1 2 3 4 s 6 7 3 0 IT

13 Masyarakat mendatangi loket Kelen; yi
L gkapan yang S form KK yang
Pelayanan Umum. \’ ) L= Dibawa : : Menit telah diisi,
form KK yang telah Pengantar

diisi, (keterangan perbekel/lurah
pindah dari daerah
asal/kelahiran bagi
penambahan KK) ,
(keterangan
kematian/pindah
bagi pengurangan
KK)

Pengantar
perbekel/lurah, KK
lama jika ada

2 M. ikea kelengkapan dan

» Alat tulis 5 F KK
dalam register L i

Buku register Menit

3. Menginput data dan mencetak KK 10-15 Dokumen KK

Komputer dan alat Menit
tak

[

cel
4. Memen'.k.sa dgkumen KK yang telah Alat tulis, dokumen | 5 Dokumen KK
dicetak dan di paraf —> KK Menit
5. Meregistgr dalam register Dokumen KK, alat 5 Dokumen KK
pengambilan, sebelum diserahkan tulis , buku register | Menit

pada masyarakat

7. | Menyerahkan kembali pada é Dokumen KK 5 Dokumen KK

masyarakat untuk ditandatangan, Menit
dibawa ke Dinas Catatan Sipil, untuk
ditandatangani cleh Kepala Dinas
Catatan Sipil

1. Masyarakat mendatangi loket Pelayanan Umum
Petugas memeriksa kelengkapan dan mencatat dalam register
Menginput data dan mencetak KK

Mencatat dalam register pengambilan

oA W N

Menyerahkan kembali kepada masyarakat untuk ditandatangani
Waktu Penyelesaian
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40 Menit

1. Masyarakat mendatangi loket Pelayanan Umum waktu penyelesaian 5 menit
Petugas memeriksa dokumendan mencatat dalam register waktu penyelesaian 5 menit
Menginput data dan mencetak KK waktu penyelesaian 10-20 menit

Mencatat dalam register pengambilan waktu penyelesaian 5 menit

A

Menyerahkan kembali kepada masyarakat untuk ditandatangani waktu penyelesaian 5 menit

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

Pengaduan Layanan

1. Datang Langsung ke Kantor Camat

2. Telpon/Fax Kecamatan Gianyar : (0361 943008)
3. Email : kantorkecamatangianyar@gmail.com
4. Kotak Saran

| Tidak dipungut biaya
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