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Pelayanan Pembuatan KTP
No. SK : 2138/H-0/HK /2021

Per syaratan

1. Pengantar Kepala Desa/Lurah

2. Fotcopy KK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. ; _. :

L. | Masyarakat mendatangi loket
~ Kelengkapan yang 5 Kelengkapan
Pelayanan Umum. dibawa : Menit yangngxl'(bswa -
Foto copy KK Foto copy KK
2. | Memeriksa kelengkapan dan mencatat bt Kele
dalam register, jika tidak lengkap dieh::ik:apan i ;lem't i iog
diserahkan kembali ke masyarakat Foto copy KK, alat
tulis, buku register
3. | Menginput data dan mencetak KTP 10-15 Dokumen
Komputer, alat cetak, | Menit KTP
form KTP
4. gdlemt:krﬂ(sa dokumen KTP yang telah Alat tulis, Dokumen 5 Dokumen
ice KTP Menit KTP
S. | Mencatat dalam register pengambilan I Alat Tulis dan buku 5 KTP
m register, KTP Menit
6. | Menyerahkan kembali kepada KTP
masyarakat é ilenit =

1. Masyarakat mendatangi loket Pelayanan Umum

2. Petugas memeriksa kelengkapan dan mencatat dalam register (jika tidak lengkap diserahkan kembali

ke masyarakat)
Menginput data dan mencetak KTP
Memeriksa KTP yang telah dicetak

Mencatat dalam register pengambilan
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Menyerahkan KTP kepada masyarakat

Waktu Penyelesaian
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40 Menit

1. Masyarakat mendatangi loket Pelayanan Umum waktu penyelesaian 5 menit

2. Petugas memeriksa kelengkapan dan mencatat dalam register (jika tidak lengkap diserahkan kembali
ke masyarakat) waktu penyelesaian 5 menit

Menginput data dan mencetak KTP waktu penyelesaian 10-15 menit

Memeriksa KTP yang telah dicetak waktu penyelesaian 5 menit

Mencatat dalam register pengambilan waktu penyelesaian 5 menit
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Menyerahkan KTP kepada masyarakat waktu penyelesaian 5 menit

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

. Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Pengaduan Layanan

1. Datang Langsung ke Kantor Camat
2. Telpon/Fax Kecamatan Gianyar (0361 943008)
3. Email : kantorkecamatangianyar@gmail.com

4.
5. Kotak Saran

| Tidak dipungut biaya
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