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Pemerintah Kota Tomohon / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu

Satu Pintu
|zin Pembukaan Kantor Cabang/Kantor Cabang Pembantu

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Surat permohonan pengajuan izin pembukaan kantor cabang/kantor cabang pembantu kepada

Walikota Tomohon

2. 2. Surat Keterangan dari Pemerintah Kelurahan dimana kantor cabang/kantor cabang pembantu

yang akan di buka

3. Foto copy Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga

> W

4. Modal kerja untuk kantor cabang/kantor cabang pembantu /foto copy bukti setoran

w

5. Foto copy hasil penilaian kesehatan dengan predikat kesehatan sekurang-kurangnya cukup sehat

6. 6. Surat persetujuan pembukaan kantor cabang /kantor cabang pembantu dari Dinas yang

membidangi Koperasi setempat
7. 7. Daftar sarana kerja beserta kondisi fisiknya
8. 8. Neraca dan perhitungan hasil usaha koperasi yang bersangkutan dalam 1 (satu) tahun
9. 9. Rencana kerja kantor cabang/kantor cabang pembantu sedikitnya 1 (satu) tahun

10. 10. Daftar nama dan riwayat hidup calon pimpinan dan daftar nama calon karyawan kantor

cabang/kantor cabang pembantu

11. 11. Calon kepala cabang wajib memiliki Sertifikat Standard Kompetensi (fotocopy sertifikat) Memiliki

anggota minimal 20 (dua puluh ) orang di Kota Tomohon dibuktikan dengan daftar nama anggota.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. 1. Pengajuan berkas di Loket penerimaan berkas
2. Pendaftaran berkas

3. Pemeriksaan berkas

4. Pemeriksaan Lapangan

5. Pencetakan Izin

o v M W N

6. Penyerahan Izin

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 22 Nov 2024 pukul 02:11. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://https://dpmptsp.tomohon.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8048123/pemerintah-kota-tomohon/izin-pembukaan-kantor-cabang-kantor-cabang-pembantu

Dinas Penanaman M odal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

agenot foyajlor type unkijgdan Slanag Kelurahan Kolongan Satu Kecamatan Tomohon Tengah 95441 04313157864
https://dpmptsp.tomohon.go.id

Pemerintah Kota Tomohon / Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu

Satu Pintu
9 Hari kerja

9 hari Kerja sejak permohonan dan persyaratan diterima dengan benar dan lengkap

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan
1. Surat Izin Pembukaan Kantor Cabang/Kantor Cabang Pembantu
Pengaduan Layanan
Aduan, saran dan masukan dapat dilakukan dengan prosedur : Datang langsung, Melalui Surat/email dan

mengisi kotak pengaduan Tindak Lanjut penanganan Pengaduan : Verifikasi Aduan, mediasi, koordinasi dan

cek lokasi serta pemberian sanksi
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