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Rekomendas penerbitan surat ijin usaha perdagangan (SIUP)

No. SK :

Per syar atan

1. 1. Foto Copy KTP yang Masih Berlaku
Foto Copy Nomor Induk Berusaha
. Foto Copy Notifikasi dari OSS

. Foto Copy Surat Pernyataan Kesanggupan dari OSS

.2
3
4
. 5. Foto copy ijin lokasi yang sudah efektif dari oss
6. Fotocopy ijin lingkungan yang sudah efektif dari oss
7. Foto copy IPPT
8. Foto copy IMB
9

. Surat Keterangan Tempat Usaha dari Desa / Kelurahan yang disahkan Camat
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10. surat pernyataan keabsahan dan kebenaran dokumen

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1. Menerima dan mengagendakan surat tim pertimbangan perijinan dari dinas penanaman modal
pelayanan terpadu satu pintu dan tenaga kerja (PMPTSPTK), jadwal cek lokasi pemohon dan berkas
permohonan ijin

2. 2. Mengecek kelengkapan berkas

3. 3. Apabila berkas tidak lengkap sesuai persyaratan maka berkas di kembalikan ke dinas penanaman
modal pelayanan terpadu satu pintu dan tenaga kerja (PMPTSPTK), apabila lengkap di lanjutkan cek

lokasi pemohon sesuai jadwal.
4. 4. Cek lokasi pemohon

5. 5. Apabila hasil pengecekan ke lokasi pemohon tidak sesuai dengan dokumen permohonan maka
berkas di kembalikan untuk di lengkapi oleh pemohon melaui dinas penanaman modal pelayanan
terpadu satu pintu dan tenaga kerja (PMPTSPTK), apabila sesuai dilanjutkan proses pembuatan kajian

teknis
6. 6. Mebuat kajian/pertimbangan teknis
7. 7. Proses tanda tangan kadis diskoperindag

8. 8. Kajian diserahkan beserta berkas dinas penanaman modal pelayanan terpadu satu pintu dan tenaga
kerja (PMPTSPTK), untuk di proses lebih lanjut.

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Penerbitan kajian teknis SIUP, 3 hari setelah pengecekan kelokasi usaha pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Kajian Teknis SIUP

Pengaduan Layanan
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1 Datang ke Diskoperindag Bidang Perdagangan

2 kotak saran
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