
Layanan Baca di Tempat (Koleksi Deposit : Buku, Laporan, Skripsi, 
Tesis, Koran, Majalah, CD/DVD)
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Mematuhi peraturan dan tata tertib yang berlaku

2. 2. Mengisi buku tamu

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Pemustaka datang dan mengisi buku tamu deposit

2. 2. Menelusur koleksi melalui OPAC atau bantuan petugas

3. 3. Menyerahkan daftar judul koleksi yang dicari

4. 4. Petugas mencari koleksi di ruang koleksi deposit

5. 5. Pengentrian data peminjaman koleksi baca di tempat

6. 6. Penyerahan koleksi untuk di baca di tempat

7. 7. Pemustaka membaca di tempat yang telah disediakan

8. 8. Pengentrian data pengembalian koleksi

9. Ketentuan Khusus : 1. Seluruh koleksi boleh difotocopy melalui petugas 2. Khusus koleksi koran yang 

dilayankan hanya koran dengan waktu terbitan yang sudah dikerjakan. 3. Khusus koleksi buku dan 

laporan, pengambilan koleksi dilakukan oleh petugas
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Waktu Penyelesaian

3 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan baca ditempat

Pengaduan Layanan

1. Melalui Media Sosial

Facebook (Fanpage) : @perpus.kaltim 

Instagram : @perpusipkaltim

Twitter : @perpusipkaltim

E-mail : perpus.etam@gmail.com
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