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Penerbitan Akta Pengesahan Anak
No. SK :

Per syaratan

1. Kutipan akta kelahiran
2. Kutipan akta perkawinan orangtua

3. Kartu keluarga dan KTP pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon membawa persyaratan Eeloket pendaftaran
2. Petugas melakukan Verifikasi dan Validasi berkas pemohon
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Waktu Penyelesaian

1 Hari
Uraian kegiatan : 1. Mengambil Nomor antri
2. Menunggu panggilan sesuai dengan nomor antri

3. Menyerahkan berkas, memeriksa kelengkapan dan membuat tanda
terima pengambilan

4. Memilih berkas permohonan berdasarkan kecamatan
5. Menghubungi pemohon

6. Mengentri data kedalam aplikasi dan mencetak kutipan akta

pengesahan anak
7. Penandatanganan kutipan akta pengesahan anak
8. Menyetempel dan meregistrasi
9. Penyimpanan arsip pemohon oleh petugas

10. Menyerahkan akta pengesahan anak
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Akta Pengesahan Anak

Pengaduan Layanan
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1. Email : dukcapil4dlawang@gmail.com

2. Kotak kritik dan saran

3. WA Online : 085378868484 dan 081271287447
4. Instagram : dukcapil4lawang

5. Twiter : @dukcapil4lawang

6. Youtube : Disdukcapil Empat Lawang
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