Kecamatan Baureno
Y
E JI. Raya Baureno No. 152 62192 (0322) 453539

Pemerintah Kab. Bojonegoro / Kecamatan Baureno

Pelayanan Surat Masuk
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Masuk Diterima Staf

2. . Surat Masuk dicatat dalam agenda surat masuk dan diberi lembar disposisi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pengecekan surat dan dipastikan lembar disposisi sudah di paraf
2. Surat masuk diajukan untuk ke camat untuk di disposisi

3. Penerimaan disposisi oleh sekcam kepada kasi/kasubag untuk diberikan petunjuk teknis berdasarkan
disposisi

4. Kasi/kasubag menerima petunjuk untuk menindaklanjuti disposisi

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Surat Masuk

Pengaduan Layanan

kecamatanbaureno@ymail.com

Telepon: (0322) 453539

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 28 May 2024 pukul 00:38. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8046373/kecamatan-baureno/pelayanan-surat-masuk

