
Pelayanan Administrasi Kepegawaian
No. SK :

Persyaratan

1. Berkas usul Kenaikan Pangkat (SK Kenaikan pangkat terakhir, SKP 2 tahun terakhir, SK Jabatan 

Struktural/fungsional, Daftar Riwayat J ab atan. Ij azah dan tran ski p j i ka menambah pendi di kan i

2. Berkas usul Pensiun (Surat permohonan pensiun, DPCP, Karpeg, SK CPNS, SK PNS, SK pangkat terakhir, 

Kenaikan Gaji berkala, Akta Nikah, Karis/Karsu, Daftar Riwayat Jabatan, Daftar Susunan Keluarga. Surat 

menetap setelah pensiun, Surat pernyataan tidak pernah drjatuhi hukuman disiplin, SKP 2 tahun 

terakhir, KTP, KK, Taspen)

3. Berkas surat kenaikan gaji berkala

4. Berkas surat ajuan cuti ( Tahunan, Besat, Melahirkan dll)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Subbag Umum dan Kepegawaian menginformasikan kepada yang bersangkutan (waktu pensiun, 

kenaikan gaji berkala, kenaikan pangkat, cuti

2. Yang bersangkutan rnelengkapi berkas yang dibutuhkan

3. Subbag Umum dan Kepegarvaian memeriksa kelengkapan bsrkas dan membuat usuian permintaan 

tersebut dan menscand dokumen yang dibutuhkan

4. Sekretaris memeriksa berkas dan membubuhkan paraf

5. Kepala Dinas menandatangani berkas usulan tersebut

6. Subbas Umum dan Kepegawaian mengirim ke instansi terkait.

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Dinas Sosial

Jl. Panglima Sudirman No. 24 Bojonnegoro 62111 (0353) 888918, Fax ( 0353 ) 

893158 

Pemerintah Kab. Bojonegoro / Dinas Sosial

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 06:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8045711/pemerintah-kab-bojonegoro/pelayanan-administrasi-kepegawaian


1. Usulan Kenaikan Pangkat, Usulan Cuti, Usulan Pensiun dan Usulan Gaji Berkala

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan, saran dan masukan dapat dimasukkan langsung kedalam kotak saran atau dapat 

disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan kepada: Kepala Dinas Sosial Kabupaten 

Bojonegoro Jl. Panglima Sudirman 24 Bojonegoro

2.  Menyampaikan pengaduan, saran dan masukan langsung via : Telepon: (0353) 888918 Faximile : 

(0353) 893158 Lapor : ketik: BJN (spasi) Aduan kirim ke 1708 Email : dinsosbjn@gmail.com www. dinsos. 

boi one gerakab.gq, id
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