K ecamatan Kusan Hulu

TANAH BUMBU

Jalan Pemerintahan Nomor 01 Desa Binawara Kecamatan Kusan Hulu, Kabupaten Tanah
Bumbu, Provinsi Kalimantan Selatan 72272 085248453023

Pemerintah Kab. Tanah Bumbu / Kecamatan Kusan Hulu

Penerbitan Surat Pengantar KK dan KTP
No. SK :

Per syaratan

1. Pengantar RT
Pengantar Desa
Kartu Keluarga
KTP

Surat Pindah dari Daerah asal (Bagi Penduduk Datang)

o vk~ W N

Buku Nikah (Bagi pecah KK karena menikah)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan permohonan melalui Petugas pelayanan

2. Petugas pelayanan menerima dan memeriksa kelengkapan berkas persyaratan pelayanan dan

menyerahkan kepada Kasi Pelayanan Umum
3. Kasi pelayanan umum melakukan validasi terhadap berkas persyaratan pelayanan

4. Apabila telah memenuhi ketentuan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku, Kasi
Pelayanan umum memerintahkan operator komputer untuk menerbitkan Surat Pengantar KK dan KTP

untuk selanjutnya diserahkan kepada Sekretaris Camat

5. Sekretaris Camat melakukan pemeriksaan lanjutan terhadap dokumen yang telah diterbitkan untuk

diteruskan kepada Camat

6. Camat menandatangani dokumen surat pengantar KK dan KTP untuk kemudian diserahkan kepada

Pertugas Pelayanan

7. Petugas Pelayanan menyerahkan dokumen surat pengantar KK dan KTP kepada pemohon
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Waktu Penyelesaian

36 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar KK dan KTP

Pengaduan Layanan

Kotak Saran
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