
Pengelolaan arsip dinamis dan statis
No. SK :

Persyaratan

1. Ada berkas yang akan dipilah menjadi arsip dinamis dan statis

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima Arsip dinamis dan statis (Arsip in aktif 10 tahun keatas)

2. Memilah dan menyeleksi Arsip

3. Mendeskripsi Arsip

4. Manuver Arsip

5. Berkas masuk boks

6. Memberi label pada boks / Labelling

7. Menempatkan Boks Arsip Pada Rak Arsip

8. Input data / membuat daftar Arsip

9. Melaporkan hasil / data kerja

Waktu Penyelesaian

80 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengelolaan arsip dinamis dan statis

Pengaduan Layanan

Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Jalan Halim Perdana Kusuma no. 2 Bangkalan 69116 082335554844 

http://dispusip.bangkalankab.go.id/

Pemerintah Kab. Bangkalan / Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 23 Nov 2024 pukul 23:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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