
Pelayanan Legalisir Ijazah
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa ijazah asli

2. Membawa fotokopi ijazah yang akan dilegalisir

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengisi daftar hadir di resepsionis

2. Menyerahkan fotokopi ijazah yang akan dilegalisir

3. Menunjukkan ijazah asli

4. Meminta tanda tangan kepala sekolah sebagai pengesahan

5. Mendapatkan legalisir ijazah

Waktu Penyelesaian

30 Menit

1. Mengisi daftar hadir di resepsionis

2. Menyerahkan fotokopi ijazah yang akan dilegalisir

3. Menunjukkan ijazah asli

4. Meminta tanda tangan kepala sekolah sebagai pengesahan

5. Mendapatkan legalisir ijazah

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Fotocopy Ijazah yang telah dilegalisir
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Pengaduan Layanan

1. Kepala SMK PP Negeri Kupang

2. Kasubbag TU SMK PP Negeri Kupang

3. Wakil Kepala Sekolah Bagian Kurikulum SMK PP Negeri Kupang
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