Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
JI. KH. Wahid Hasyim No.137 Jombang 61411 0321862086
bkpsdm.jombangkab.go.id

Pemerintah Kab. Jombang / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

Penetapan Kenaikan Pangkat Golongan 111/d Kebawah
No. SK : 188/17/415.41/2023

Per syar atan

1. 1. Surat Pengantar dari SKPD

2. 2.Scan asli SK KP terakhir

3. Scan asli SKP 2 (dua) Tahun Terakhir

4. Scan asli ljazah dan TranskipTerakhir, ijin belajar (bagi penambahan riwayat pendidikan)
5. Scan asli SK pengangkatan dalam jabatan (Structural/fungsional )

6. Scan asli PAK baru asli dan Klarifikasi keasliannya (fungsional)

L A

7. Scan asli PAK lama (Fungsional)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
JI. KH. Wahid Hasyim No.137 Jombang 61411 0321862086
bkpsdm.jombangkab.go.id

Pemerintah Kab. Jombang / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

Penetapan Kenaikan Pangkat Golongan Ill/d Kebawah
Menerima,
usulan dad
OPD
lengka
lengkap.
Membuat Nota
Usul SAPK tanda
tangan Bupati
SK yang sudah Iengirim Nota

diterima,
BKDPP BKN

SK
Kenaikan Pangkat
kepada pemohon

Usul ke Kanreg Il
1. Surat Usulan Kenaikan Pangkat dari SKPD beserta berkas masing-masing PNS
2. BKDPP melalui Bidang Mutasi dan Promosi melakukan verifikasi berkas

3. Apabila memenuhi syarat untuk Kenaikan Pangkat maka dibuatkan Nota Usul yang ditanda tangani

oleh Bupati melalui aplikasi SAPK
4. Nota usul dikirim ke BKN untuk mendapatkan persetujuan dari Kepala BKN

5. Pencetakan SK KP berdasarkan nota persetuan yang telah diberikan BKN dan ditandatangani oleh

Bupati Jombang

6. BKDPP menyerahkan SK Kenaikan Pangkat kepada PNS Pemohon

Waktu Penyelesaian

2 bulan hari kerja sampai dengan diterbitkan SK Kenaikan Pangkat yang ditandatangani oleh Bupati Jombang

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

JI. KH. Wahid Hasyim No.137 Jombang 61411 0321862086
bkpsdm.jombangkab.go.id

Pemerintah Kab. Jombang / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia
Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Kenaikan Pangkat

Pengaduan Layanan

Badan Kepegawaian Daerah Pendidikan dan Pelatihan

JI. KH. Wahid Hasyim No. 137 Jombang

Telp. : (0321) 862086
Fax. : (0321) 877010
e-mail : bkd@jombangkab.go.id
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