
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)
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1. Baru :

2. Perusahaan Berbadan Hukum

3. a.    Surat Permohonan

4. b.   Foto copy akte pendirian perusahaan perusahaan berbentuk PT, CV, Koperasi, dll)

5. c.    FC Perubahan Perusahaan (apabila ada)

6. d.   FC Surat Keputusan Pengesahan Badan Hukum dari Kementrian Hukum dan HAM (Khusus PT)

7. e.    FC KTP Penanggungjawab / Direktur Utama Perusahaan

8. f.     Surat Pernyataan dari pemohon SIUP tentang lokasi usaha perusahaan

9. g.    Pas Foto Ukuran 3 x 4 (2 lembar)

10. Perusahaan Perorangan

11.       a.      FC KTP Penanggungjawab / Direktur Utama Perusahaan

12.       b.      Surat Pernyataan dari pemohon SIUP tentang lokasi usaha perusahaan

13.       c.      Pas Foto Ukuran 3 x 4 (2 lembar)

14. Permohonan Pendaftaran Ulang :

15.       a.   SIUP asli

16.       b.   Neraca Perusahaan (tahun terakhir khusus untuk PT)

17.       c.   Surat Pernyataan dari pemohon tentang lokasi usaha perusahaan

18. Permohonan Pembukaan Kantor Cabang / Perwakilan Perusahaan :

19. a.    FC SIUP kantor pusat perusahaan yang telah dilegalisir oleh Pejabat penerbit SIUP

20. b.   FC dokumen pembukaan kantor cabang/perwakilan perusahaan

21. c.    FC KTP dan surat penunjukan sebagai penanggung jawab kantor cabang/perwakilan perusahaan

22. d.    Surat pernyataan dari pemohon tentang lokasi usaha kantor cabang/perwakilan perusahaan

23. Permohonan Perubahan :

24. a.    Surat Permohonan SIUP

25. b.   SIUP asli

26. c.    Neraca Perusahaan (tahun terakhir khusus untuk PT)

27. d.   Data pendukung perubahan

28. e.    Pas Foto Ukuran 3 x 4 (2 lembar)

29. Permohonan Penggantian SIUP Hilang :

30. a.    Surat permohonan

31. b.   Surat keterangan hilang dari kepolisian

32. c.    FC SIUP lama (apabila ada)

33. d. Pas Foto Ukuran 3 x 4 (2 lembar)
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pengajuan berkas di Loket penerimaan berkas

2. 2. Pendaftaran berkas

3. 3. Pemeriksaan berkas

4. 4. Pemeriksaan Lapangan

5. 5. Pencetakan Izin

6. 6. Penyerahan Izin

Waktu Penyelesaian

4 Hari kerja

4 hari Kerja sejak permohonan dan persyaratan diterima dengan benar dan lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)

Pengaduan Layanan

Aduan, saran dan masukan dapat dilakukan dengan prosedur :

Datang langsung, Melalui Surat/email dan mengisi kotak pengaduan

Tindak Lanjut penanganan Pengaduan :

Verifikasi Aduan, mediasi, koordinasi dan cek lokasi serta pemberian sanksi
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