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Per syar atan

1. Surat permintaan yang telah disetujui

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

narasumber dari pengguna
2. Mendisposisikan dan Mengagendakan Surat permohonan

3. Menindaklanjuti permohonan, berkoordinasi dengan Koordinator Widyaiswara sesuai dengan sesuai

dengan kompetensi tenaga fasilitator/Widyiswara yang dibutuhkan pengguna

4. Kepala Balai Pelatihan Pertanian Lampung Menindaklanjuti permohonan tersebut dengan
menugaskan Widyaiswara yang berkompeten dan untuk dapat buatkan surat balasan serta Surat
Perintah Tugas (SPT).

5. Widyaiswara yang telah menerima Surat Perintah Tugas (SPT) segera melaksanakan tugas sesuai

dengan surat permohonan serta menyertai materi sesuai dengan kebutuhan.

6. Widyaiswara yang telah melakukan tugas membuat laporan untuk diberikan kepada Kepala Balai

1. Menerima surat permohonan pelatihan, pembimbingan/ magang/penelitian atau pelatihan atau
Pelatihan Pertanian Lampung

Waktu Penyelesaian
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- Hari Senin s.d kBdlai Pelatihan Pertanian Lampung

-Jam 09.00 s.d 12.00 WIB
-Jam 13.15s.d 15.30 WIB
- HariJum'at

-Jam 09.00 s.d 11.30 WIB
-Jam 13.15s.d 16.00 WIB
- Hari Sabtu dan Minggu

-Jam 09.00 s.d 12.00 WIB

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Disesuaikan dengan dana yang dialokasikan

Produk Pelayanan

1. - Penyampaian Materi - Bimbingan Praktek Lapang - Penilaian - Pemagangan

Pengaduan Layanan
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